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1. Introducéao

O Arena é um sistema criado especificamente para publicar e gerenciar o contelido de um
website. Aponte, clique, digite algumas novas palavras e pressione “salvar’. Seu site esta

instantaneamente atualizado.

Este tutorial mostrard passo-a-passo como vocé pode adicionar e gerenciar o contetudo do

seu site utilizando o Arena.
O que é necessario para utilizar este guia?

Para utilizar o tutorial vocé ndo precisa ter conhecimentos especificos sobre quaisquer
linguagens de programacao, pois o material foi preparado para que vocé conheca 0s conceitos da
ferramenta. Contudo, é necessario que vocé ja possua um site com o Arena instalado para poder

acompanhar as operacdes executando-as na pratica.
Como utilizar o Arena em um site?

Para utilizar o Arena vocé deve seguir as instru¢cdes de acesso ao painel de gerenciamento
do site enviadas pela equipe técnica. A partir dai, ja sera possivel editar o conteddo de seu site,

adicionando paginas e modulos.

1.1.Visao Geral

O Arena é estruturado em entidades que sao decompostas desde o Site até os Médulos. Um

site gerenciado pelo Arena é composto basicamente por Paginas e Mddulos.

As Paginas sdo as maiores unidades visualizadas pelos visitantes do site. A cada link

clicado, o visitante acessa uma pagina.

Os Mddulos sdo as unidades do Arena que possuem efetivamente o conteldo a ser

publicado.

Os Modelos e os Containers estdo relacionados a forma de exibicdo do contetdo. Os
Modelos definem a identidade visual (cores, imagens e estilos) das paginas e a estrutura de exibicdo
do contetildo nas mesmas (quantidade e disposi¢do dos painéis de contelido dentro da pagina). Os
Containers sé&o equivalentes aos modelos, mas definem a identidade visual e a estrutura de exibicédo

do contetido dos mddulos.
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Estrutura do Arena

Como_ativar o modo de edicdo do _Arena

Para ativar o modo de edicdo do Arena vocé deve se autenticar no site seguindo as
instrucbes enviadas pela equipe técnica ou clicar no link “Entrar” para abrir o formulario de

autenticacdo, caso seu site possua essa opgao.

ApOs autenticacdo no Arena, se o0 visitante de um site € um editor, administrador ou autor do
mesmo, uma barra horizontal é adicionada no topo da pagina para indicar que o site pode ser editado

e que o modo de edi¢do pode ser acionado.

Para entrar no modo de edigdo do site o usuario deve clicar no icone & para ligar o editor.
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Ao ativar o modo de edicdo, o botdo ficara vermelho e possibilitara que o site seja colocado
novamente em modo de visualizagdo. Caso o visitante seja um administrador ou editor do site, serdo
exibidas linhas tracejadas que definem as areas editaveis (painéis) e seus respectivos menus de
opcdes. Na barra de edicdo aparecerdo os itens que dao acesso as opcdes de edicdo da pagina e

gerenciamento do site:

Niveis de Usuarios

O Arena possui niveis de usuarios que definem quem seréo os responsaveis pela edicdo do

site.

Os tipos de usuarios do Arena s&o: usuario registrado, autor, editor e administrador. Os tipos
servem para definir que conteddo pode ser alterado pelo usuario que esta autenticado no sistema.

Quando um usuario se cadastra no portal ele recebe automaticamente o perfil de usuario registrado.

Um usuério registrado pode editar apenas o conteudo de alguns tipos de mddulos,
geralmente os que, devido a sua natureza, envolvem a participacéo dos visitantes no site. Um usuario

registrado pode, por exemplo, enviar comentarios sobre noticias, mas ndo pode criar novas noticias.

Os autores sé&o usuarios que podem editar apenas o contetido dos moédulos, mas ndo podem

mové-los, exclui-los, alterar suas configurac@es de identificacdo/exibigdo.

Os usuarios com nivel de editor podem alterar toda a estrutura de um site. Podem incluir ou
excluir paginas e alterar o modelo que configura sua exibicdo. Pode também incluir e editar o

conteudo dos mddulos como, por exemplo, editar textos, incluir noticias ou criar enquetes.
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Os administradores de um site, além de possuirem todas as permissdes dos editores,
podem alterar as informag¢Bes de identificacdo do site e gerenciar a inclusdo de novos

administradores ou editores.

2. Paginas

2.1.Visao geral sobre paginas

As Paginas sdo as maiores unidades visualizadas pelos visitantes do site. A cada link

clicado, o visitante acessa uma pagina. As paginas sdo compostas por Painéis.

Exemplo de uma pagina em modo de edigdo

Os Painéis podem ser definidos como areas de publicagdo (areas editaveis). Sdo nessas
areas que os criadores de contelido do site adicionam os Mddulos. No menu de opc¢8es € exibido o

nome do painel.
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Exemplo de um painel (Painel Direita) contendo um médulo (Médulo de Fidelizacéo)

A identidade visual (cores, imagens e estilos) das paginas e a estrutura de exibicdo do
conteddo nas mesmas (quantidade e disposi¢cdo dos painéis dentro da pagina) sdo definidas pelos

Modelos .

Veja dois exemplos de modelos que possuem um padréo visual semelhante (cores, imagens
e estilos), mas que se diferenciam pela forma de exibicdo do contelido, ou seja, pela quantidade e

disposicédo dos Painéis (areas publicaveis):
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Veja outro exemplo de modelo que se diferencia dos anteriores tanto pela forma de exibicdo
do contetdo quanto pela identidade visual:

2.2.Criar nova pagina
Para criar uma pagina o usuario deve possuir perfil de editor ou de administrador do site.

A inclusdo de novas péaginas no site é realizada através da barra de edi¢do do Arena.

ApOs selecionar a opcdo correspondente a inclusdo de paginas na barra de edi¢cdo, um

formulario sera exibido para que sejam informados os dados de identificacéo da pagina a ser criada.
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Os dados a serem informados sao:

Titulo - O titulo identifica a pagina e a diferencia das demais. Além disso, é exibido nos links

dos menus que apontam para a pagina e na barra de titulo do navegador.

Pagina Pai - Permite a criacdo de hierarquia entre as paginas através da criacdo de
subpéginas. Este recurso é (til para os mddulos de exibicdo de menus. Caso uma "pégina pai" ndo
seja informada - opgdo "(nenhuma)" -, a pagina sera criada no maior nivel de hierarquia de paginas

do site e possuira um link correspondente no médulo do menu principal.

Data de inicio da exibicdo - Indica a data e hora a partir da qual a pagina comecara a ser
exibida para os visitantes. Com este recurso vocé pode preparar inteiramente uma pagina
previamente e exibi-la no momento oportuno. Se uma data de inicio de exibi¢do n&o for informada, a

pagina seréa exibida imediatamente.
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Data de término da exibicdo - Indica a data e hora em que uma péagina deixara de ser
exibida. Este recurso permite que vocé programe previamente o0 momento a partir do qual a pagina
ndo estara mais acessivel para os visitantes do site sem que seja necessaria a intervengdo de uma
pessoa. Se uma data de término ndo for informada, a pagina estara disponivel por tempo

indeterminado.

Descricdo - Corresponde a um breve resumo do conteddo que pode ser encontrado na
pagina. E utilizado para facilitar a indexac&o da pagina por sites de busca.

Palavras-chave - As palavras-chave sao Uteis para indexar a pagina nos sites busca.

Publicado - Este recurso, juntamente com as datas de inicio e término de exibicdo, permite
gue a publicagdo da pagina para os visitantes seja controlada. Se a pagina € marcada como
publicada, entdo o periodo de publicagdo definido pelos campos de data séo respeitados. Caso a
caixa "Publicado" seja desmarcada, o periodo de exibicdo é desconsiderado e a pagina deixa de ser

publicada para os visitantes do site.

Quando o botdo "Salvar" é clicado, a pagina é criada com o Modelo definido como o padréo

do site.

2.3. Editar informacg0des béasicas da pagina

Para editar as informag8es basicas da pagina que esta sendo exibida, o usuario deve possuir

perfil de editor ou de administrador do site.

A edicdo das informagfes sobre paginas no site é realizada através da barra de edi¢do do
Arena.

ApOs selecionar a opgdo "Editar Pagina" da barra de edigdo, um formulario sera exibido com

os dados de identificacdo da pagina atual possibilitando sua alteracéo.
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Este formulario é composto, além dos campos utilizados na criacdo de uma pagina, por
opcdes que possibilitam a alteragdo do modelo e por uma caixa que lista todas as péaginas filhas da

gue esta sendo editada.

O campo modelo exibe o nome do modelo utilizado pela pagina, o tema ao qual o modelo
pertence, uma miniatura do modelo e um icone que possibilita sua alteracdo. A alteracdo de modelos
€ explicada na sec¢édo Alterar o modelo de uma pagina.

No campo Permissdes, caso o site possua papéis definidos, seré possivel definir se a pagina
terd seu acesso restrito ou ndo. Caso nao tenha nenhum papel definido o site sera visualizado por
todos os visitantes do site. Havendo um papel definido o campo Permissfes sera visualizado da

seguinte forma:

A caixa de listagem das paginas filhas possibilita a configuracéo da sequéncia de exibicdo

do titulo das paginas filhas em menus. E utilizado, por exemplo, nos médulos que exibem as listagens

de péaginas filhas. A ordem das paginas é configurada através dos botdes , utilizados para mover

um item para cima ou para baixo.
Quando o botéo "Salvar" é clicado, as novas informa¢des sdo armazenadas.

Para se excluir a pagina atual, basta clicar no botéo “Excluir”.

O botéo “Cancelar” volta para a pagina anterior sem salvar as alteragdes.
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2.4. Alterar o Modelo de uma Péagina

Para alterar o modelo de péaginas do site o usuario deve possuir perfil de editor ou de

administrador do site.

A alteracdo dos modelos das paginas é realizada através da barra de edi¢do do Arena.

ApOs selecionar a opgao "Editar Pagina" da barra de edicdo, um formulario sera exibido com

os dados de identificacdo da pagina atual.

O campo modelo exibe os dados do modelo utilizado pela pagina que esta sendo editada e

um icone que possibilita sua alteracao.

Quando o icone de edi¢do (destacado na figura acima) é clicado, a pagina de alteracéo de
modelos é exibida. Esta pagina € composta por quatro partes: escolha entre modelos particulares e
modelos publicos, visualizacdo de miniaturas de temas, visualizagcdo de miniaturas dos modelos de

um tema e visualizacdo ampliada de um modelo especifico.

Ao se clicar em "Particulares”, serdo exibidos apenas os temas e modelos que foram
configurados para serem disponibilizados para o seu site. Normalmente este recurso é utilizado para
disponibilizar os modelos exclusivos do site, ou seja, modelos que foram elaborados especificamente

para seu site e que ndo podem ser utilizados por outros usuarios.
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Ja os modelos publicos podem ser utilizados por qualquer usuario em qualquer site. Ao se
clicar em "Publicos”, um novo campo é exibido: categoria. Este campo é utilizado para organizar os
modelos publicos.

ApOs definir o filtro entre Particulares ou Publicos e, no caso dos publicos, selecionar uma

categoria, as miniaturas dos temas seréo exibidas.

O tema permite atribuir caracteristicas visuais especificas para o site. Os dois exemplos a

seguir utilizam o mesmo modelo de tema, porém com contetdo interno distintos.
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TEMA 1:

Modelo 1 do tema 1 Modelo 2 do tema 1

TEMA 2:

Modelo 1 do tema 2 Modelo 2 do tema 2

Quando um tema é selecionado seu conjunto de modelos de contetdo € apresentado para
escolha.
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Quando um modelo é selecionado, uma imagem ampliada é exibida:

ApoOs a selecdo do modelo e a pré-visualizacdo de sua imagem, é possivel defini-lo como o

modelo da pagina atual ou selecionar as paginas as quais o0 modelo sera aplicado.

Para aplicar o modelo apenas na pagina atual, selecione a opgéo "Aplicar na pagina atual" e

clique no botao "Salvar".

Para aplicar o modelo em mais de uma pagina, selecione a opgdo "Selecionar paginas",

marque os itens correspondentes as paginas desejadas e cliqgue no botéo "Salvar".
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2.5. Excluir Pagina
Para excluir uma péagina o usuario deve possuir perfil de editor ou de administrador do site.

A excluséo de paginas é realizada através da barra de edicdo do Arena.

ApOs selecionar a opgdo "Excluir Pagina" na barra de edicdo, uma mensagem de

confirmacéo é exibida.

Caso a operagao seja confirmada, a pagina é excluida logicamente, ou seja, é enviada para a

lixeira (de onde podera ser restaurada posteriormente).
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3. Mddulos

3.1.Visao Geral sobre Modulos

Os Mobdulos sdo as unidades do Arena que possuem efetivamente o conteddo a ser
publicado. O Arena possui uma série de modulos nativos ou adquiridos separadamente, que vao
desde modulos mais simples, tais como 0 modulo de Texto, onde o usuario simplesmente informa um
texto a ser publicado, até modulos mais complexos equivalentes a aplicativos inteiros, tais como
féruns de discussao ou sistema de publicacdo de noticias. Além dos médulos nativos, é possivel criar
médulos especificos para as necessidades de uma organizacéo, tais como um cadastro especialista

ou uma integracdo com sistemas corporativos.

Os médulos sédo incluidos dentro dos Painéis da pagina, através do menu de opgbes. Os

painéis podem ser definidos como areas de publicacéo (areas editaveis).

Exemplo de um painel (Painel Contetido) contendo um médulo (Médulo de Noticias)

A identidade visual (cores, imagens e estilos) dos mddulos e a estrutura de exibicdo do
conteudo dos mesmos sédo definidas pelos Containeres .
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Veja alguns exemplos de um mesmo maddulo (Links) configurado em diferentes containeres:

Quando o modo de edi¢do do site esta ativado, os médulos apresentam opcoes de edigéao.
As operacgdes especificas do modulo estdo sempre visiveis e, quando 0 mouse é posicionado sobre o
modulo, ele é destacado e as operagfes de edicdo comuns a todos os tipos de médulo também séo
mostradas.

Operagdes de edicéo especificas Quando o mouse esta sobre o médulo,

do mddulo de links um menu com op¢des comuns é exibido

O menu de edicdo do moddulo permite que o usuario tenha acesso as informacgbes de
identificacdo e configuracdo do mddulo, que publique ou cancele a sua publicagdo, que copie a
instancia do médulo para a area de transferéncia do Arena, que exclua a instancia do médulo e que
mova 0 modulo dentro da pagina, seja movendo o modulo dentro do préprio painel onde esta inserido

ou de um painel para outro. Todos 0s itens serdo apresentados nas seg¢fes seguintes.



ARENA 2

3.2. Incluir Novo Médulo

Para incluir moédulos em uma pagina o usuario deve possuir perfil de editor ou de

administrador do site.

A inclusdo de novos médulos na pagina do site que esta aberta é realizada através do menu
de opc¢Bes de um dos painéis da pagina. Quando o0 mouse é posicionado sobre o nome do painel, um

menu de inclusdo de mdédulos é exibido.

Os modulos mais comuns, tais como Links, Texto e Imagem, podem ser incluidos diretamente
a partir do menu. Para incluir outros tipos de mddulos, deve-se clicar na opcao “Outro Médulo” que,

guando clicada, exibe um formulario para inclusdo de médulos.

No formulario de inclusdo de médulos é exibida a pagina e o painel onde o novo médulo sera
incluido. Sdo exibidos também os campos para que o usuario selecione o tipo de médulo (Links,
Texto, Noticias, etc), defina um titulo e a posi¢do dentro no painel na qual o médulo sera incluido. O
usuario também pode definir se o titulo do mddulo sera exibido ou ndo e que tipo de Container sera

utilizado.
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Se a posicdo “Primeiro” for selecionada, o moédulo serd posicionado no inicio no painel,

empurrando 0s modulos ja existentes para baixo. Quando a posi¢éo “Ultimo” é selecionada, 0 novo

médulo sera anexado abaixo do Gltimo médulo existente no painel.
Quando o botdo "Salvar" é clicado, as novas informacgdes sdo armazenadas.

O botéo “Cancelar” volta para a pagina anterior sem salvar as alteragdes.

3.3. Configurar Médulo

Para configurar um modulo o usuéario deve possuir perfil de editor ou de administrador do site.

Quando o modo de edi¢do do site esta ativado, os médulos apresentam um menu que da
acesso as configuragGes comuns entre todos os médulos. Para editar as configuragdes do modulo,

selecione a opgao "Configurar Médulo"

Um formulario com as informag8es do modulo sera exibido, possibilitando sua configuracao.
As opcles de configuracdo estdo agrupadas em ldentificagdo, Exibicdo, Paginas e Configuragtes

Especificas.
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O formulario é composto por:

Identificacéo

Tipo de médulo: indica qual o tipo do modulo que esta sendo editado (Link, Texto, Noticias,

etc);

Titulo da pagina: indica qual o titulo da pagina onde o modulo que esta sendo editado esta

incluido;

Titulo: Corresponde ao titulo que identifica 0 médulo na pagina.

Exibicdo

Exibir titulo do mddulo:  possibilita que o usuério defina se o titulo do médulo seré exibido
na pagina ou ndo. N&o exibir o titulo do modulo € util, por exemplo, para incluir uma imagem ou
banner que deveréo aparecer sem nenhuma informacgéo adicional.

Container: lista de containeres disponiveis para o tema atual da pagina onde o modulo esta

incluido. O container define a identidade visual de um maddulo.

Data de inicio da exibicdo: Indica a data e hora a partir da qual o médulo comecara a ser
exibido para os visitantes. Com este recurso vocé pode preparar um modulo previamente e exibi-lo no
momento oportuno. Se uma data de inicio de exibicdo ndo for informada, o mddulo sera exibido

imediatamente.

Data de término da exibicdo: indica a data e hora em que um médulo deixara de ser
exibido. Este recurso permite que vocé programe previamente 0 momento a partir do qual o médulo
ndo estard mais acessivel para os visitantes do site sem que seja necessaria a intervengdo de uma
pessoa. Se uma data de término ndo for informada, o mdédulo estara disponivel por tempo

indeterminado.

Mddulo esta publicado:  Este recurso permite que a publicacdo do médulo para os visitantes
seja controlada. Caso a caixa "Mdédulo esta publicado” seja desmarcada, todas as instancias do
moddulo, ou seja, quaisquer ocorréncias do mdédulo em quaisquer paginas do site deixam de ser

publicadas.

Insténcia esta publicada: A instancia de um mddulo pode ser definida como cada ocorréncia
do médulo em paginas distintas. Este recurso, juntamente com as datas de inicio e término de
exibicdo, permite que a publicacdo de uma instancia especifica do médulo para os visitantes seja
controlada. Se a instancia é marcada como publicada, entdo o periodo de publicacdo definido pelos
campos de data é respeitado. Caso a caixa "Instancia esta publicada" seja desmarcada, o periodo de
exibi¢cdo é desconsiderado e a instancia do moédulo deixa de ser publicada para os visitantes do site.
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Ou seja, apenas o0 médulo desta pagina atual ndo seré exibido. Se este mesmo mddulo existir em

outras paginas, as suas outras instancias ndo seréo despublicadas.

Permitir Impressdo: Campo que permite a impressdo do conteddo do modulo. Caso os

campos sejam marcados, sera exibido o icone no canto inferior direito do contetido.

Campo Conteudo Principal: Ao se marcar este item sera possivel a impressédo do
conteddo principal do médulo. No caso do mdédulo de noticias, a lista de noticias sera

impressa.

Conteldo Interno:  Quando o modulo possuir paginas internas (por exemplo, médulo

de noticias, em que o contelddo de uma noticia especifica é aberto em uma outra

janela/pagina), esse campo permitira que esse contetdo seja impresso.

Permitir o Envio por E-mail:  Esta configuracdo so6 tera funcionalidade no caso de médulos

gue possuam paginas internas (local onde o contetdo sera exibido), como por exemplo, 0 médulo de

Noticias. Ao se marcar este item, serd exibido o icone de no contelido interno. No caso do
modulo de noticias, este icone estara visivel no canto inferior direito do contelddo de uma noticia

especifica.

Paginas

Este campo possui 0 botdo “Converter” que permite que um modulo seja convertido para
Médulo de Site, ou seja, para um moédulo que é exibido em todas as paginas, dentro do mesmo
painel. Contém também uma lista das paginas onde o médulo esta inserido individualmente, ou seja,
uma lista das paginas que contém uma instancia do médulo.

Se 0 mddulo que esta sendo editado j& € um Modulo de Site, o botdo de conversdo néo é
exibido e é mostrada uma lista de exce¢Bes contendo as paginas onde o médulo ndo sera exibido.

Para que uma pégina seja incluida nesta lista, o usuéario deve navegar até a pagina que deseja incluir

e entdo clicar nas Configurag6es do Médulo. Ao clicar no icone a pagina atual sera incluida na

lista de excec¢des. Clicar em “Salvar” para o médulo ndo ser exibido nesta pagina. Para a excluséo

da pagina desta lista de excecdo, deve-se clicar na pagina a ser excluida e depois no icone

Clicar em “Salvar” para o0 modulo voltar a ser exibido nesta pagina.

Para que ndo ocorra uma distor¢do no Layout do seu site é importante que os médulos que
aparecam em todas as paginas sejam colocados em painéis que existam em todas as paginas. Caso
uma pagina ndo possua o painel onde esse tipo de médulo deve ser exibido, 0 médulo sera inserido
no painel conteldo, cuja existéncia € obrigatoria. Por exemplo, o usuario tem um site com 3 paginas
(A, B e C) e apenas as paginas A e B possuem o painel Direita. O usuario quer converter o modulo

de Links existente no painel Direita da pagina A para ser um Mddulo de Site. Na pagina B o modulo
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sera inserido corretamente, no painel Direita. Entretanto, na pagina C, que ndo possui o painel
Direita, o0 mddulo sera inserido no painel contetdo e isso pode distorcer o Layout. Portanto, tente

sempre utilizar Médulos de Site em painéis que estejam presentes em todas as paginas do seu site.

Configuracdes Especificas

O agrupamento de configuracGes especificas é exibido apenas quando o moédulo for de um
tipo que exija configuracdes particulares. Por exemplo, 0 médulo de Links necessita saber se os links
serdo exibidos em orientagao horizontal ou vertical e qual a ordem dos links. J& um modulo de texto

ndo possui configuracdes especificas para o controle de sua exibicéo.

Botdes de Acdo

Salvar: Grava as informacg6es do mddulo.

Remover: Envia a instancia do mddulo para a lixeira. Outras instadncias do mesmo maédulo

gue aparecem em outras paginas ndo sao afetadas.

Excluir: Envia todas as instédncias do modulo para a lixeira, ou seja, remove o médulo de

todas as paginas onde ele esta incluido.

Cancelar: Volta para a pagina no qual o médulo esta incluido sem armazenar as informacdes
do formulario.

3.4. Duplicar Médulo

Existem duas formas de inclusdo de moédulos em uma pagina: incluir um novo médulo ou

incluir, na pagina atual, um modulo que ja exista em outra pagina.

A segunda opg¢éao é especialmente Util quando se pretende adicionar o mesmo conteddo em
varias paginas, evitando o retrabalho e a duplicidade de informacg@es. Além disso, basta atualizar o
conteudo do médulo em uma das paginas que a mudanca é refletida em todas as outras paginas nas
quais ele esta incluido. O conteddo do médulo é sempre o0 mesmo em todas as suas instancias. Por
exemplo, o texto de um Mddulo de Texto € o mesmo em todas as instancias do modulo e qualquer
alteracdo é refletida em todas as paginas. Contudo, cada instancia do moédulo em cada uma das
paginas onde ele esta incluido possui suas proprias configuracdes de exibigdo, possibilitando, por

exemplo, que o modulo utilize diferentes Containeres em cada uma das paginas.
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Para incluir moédulos em uma pagina o usuario deve possuir perfil de editor ou de
administrador do site.

A inclusdo de modulos existentes é realizada através das operag8es Copiar e Colar, de forma
similar aos programas padrdes do Windows. Para tanto, deve-se navegar até a pagina onde o médulo

a ser copiado esté incluido e acionar a op¢éo “Copiar” do menu do médulo.

Em seguida, deve-se navegar para a pagina onde a nova instancia do médulo devera ser

incluida e clicar na opcéo “Colar Referéncia” do menu do painel desejado.

3.5. Mover Médulo

Para movimentar os médulos o usuario deve possuir perfil de editor ou de administrador do
site.

Existem trés tipos de movimentagéo possiveis de serem realizadas com os modulos: dentro

do painel, entre painéis e entre paginas.

Quando o modo de edi¢do do site esta ativado, os médulos apresentam um menu que da
acesso as configuragdes comuns entre todos os médulos. Ao se passar 0 mouse em cima do icone

“Mover Médulo” serdo exibidas as op¢fes de movimentagao:
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A movimentacdo dentro do painel é utilizada para mudar a ordem seqiiencial nas quais os

mddulos do painel séo exibidos. As operacgfes disponiveis para este tipo de movimentagao séo:

Mover para o topo - Configura o médulo para ser o primeiro a ser exibido no painel.

Mover para cima - Configura o médulo para ser exibido antes do médulo imediatamente

anterior. Por exemplo: se o modulo era o quarto a ser exibido, passara a ser o terceiro.

Mover para baixo - Configura o médulo para ser exibido apés o modulo imediatamente

posterior. Por exemplo: se 0 modulo era o terceiro a ser exibido, passara a ser o quarto.

Mover para o final - Configura o médulo para ser o Ultimo a ser exibido no painel.

Informacgdo importante: os Mddulos de Site, ou seja, aqueles que foram configurados para
serem exibidos em mais de uma pagina, sdo modulos de maior prioridade. Sendo assim, se houver,
dentro de um mesmo painel, Médulos de Site e Mddulos de Péagina, os mddulos de site sempre

aparecerdo no topo do painel e poderdo ser ordenados apenas entre si. Os médulos de pagina
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dentro deste mesmo painel também poderdo ser ordenados entre si, mas sempre ficardo abaixo dos
maodulos de site.

A movimentacao entre painéis também é realizada pelo menu de edicdo do médulo, onde se

deve selecionar o painel de destino desejado.

Informacédo importante: caso um Modulo de Site seja movido de um painel para outro que ja
contenha outros Médulos de Site, o novo médulo inserido sera o Ultimo dos Médulos de Site. E esse

mesmo maédulo ficard acima dos Mddulos de Paginas, caso estes existam.

A movimentacdo de um mddulo de uma pégina para outra deve ser realizada utilizando-se os
recursos de inclusdo de médulos existentes (apresentado no item anterior — Duplicar Médulo). Por
exemplo: para movimentar um médulo da pagina A para a pagina B, vocé deve incluir o médulo na
pagina B utilizando o recurso de incluir médulo existente (Duplicar Médulo) e, em seguida, remové-lo

da pagina A utilizando a configuragdo do mddulo.

3.6. Editar Contelido do M6dulo

Para editar o conteddo de um modulo o usuério deve possuir perfil de editor ou de
administrador do site.

Quando o site esta no modo de edicdo, sdo exibidas as op¢cBes de edicdo especificas de
cada médulo. No médulo de links, por exemplo, sdo exibidas as op¢8es de inclusdo de novos links, e

icones para a edicao de links existentes. Ja o modulo de texto possui apenas uma opc¢ao: editar texto.



ARENA 2

Opcdes de edigao de contetido do médulo de links

Opcéo de edi¢do de contetdo do médulo de Texto

Cada tipo de modulo possui formularios especificos para edigédo de seu conteddo. No médulo
de Links, por exemplo, é exibido um formulario para a inclusdo de novos itens. Ja no modulo de
Texto, € exibido um editor para que um texto seja digitado e formatado.
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Formulério para a inclusdo de novos links

Formulério para a edicdo de um texto
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Além disso, cada tipo de médulo pode possuir um formulario de configuracdes especificas de
sua instancia em uma pagina. Esse formulario pode ser acessado na opc¢ao “Configurar Médulo” do
menu do médulo. O médulo de Links, por exemplo, possibilita definir a orientagédo e a ordem em que

os links serdo exibidos.

Configuracdes de exibicdo especificas do médulo de Links

3.7.Médulos

Neste item serdo descritos todos os médulos do Arena, sejam mdédulos Nativos ou Adicionais.
Os modulo nativos sdo médulos que estédo inclusos na utilizagdo basica do Arena. Os modulos
Adicionais podem ser contratados a parte.

3.7.1. Modulo Imagem

Utilize esse modulo para inserir imagens no site. Para utiliza-lo clique na opc¢ao “Imagem” no

menu de opgdes do painel onde deseja inserir o modulo.

Com o médulo de Imagem inserido clique em “Editar” para configura-lo.
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Sera exibido um formulario com as seguintes opc¢oes:

Configuracées do Mdédulo

Imagem — Item obrigatério. Selecione a imagem a ser inserida clicando em . Uma janela
serd aberta possibilitando a selecdo da imagem nos Arquivos do Site ou em qualquer pasta do_seu
computador. Para escolher uma imagem dos arquivos do site, basta clicar na imagem desejada-— Se
a imagem estiver em alguma pasta do seu computador clique em “Procurar” e depois em “Enviar”.
Com isso a imagem agora estara disponivel na lista de Arquivos do Site. Basta clicar na imagem e a

janela sera fechada.

Janela que permite a escolha das imagens
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Miniatura — selecione a imagem a ser utilizada como miniatura. Pode ser a mesma imagem
escolhida anteriormente ou outra qualquer. Caso ndo seja escolhida nenhuma imagem para a
miniatura, o Arena ira gerar a miniatura automaticamente a partir da imagem principal. Essa miniatura

sera um link (a miniatura é “clicavel”) para a imagem informada no item anterior.

Autor — informe a quem pertence os direitos autorais da imagem, serd exibido na
visualizacéo da imagem.

Legenda — permite inserir uma legenda a ser exibida na visualizagdo da imagem.
Titulo — titulo a ser exibido na visualizacdo da imagem.

Configuragbes da Instdncia — Neste campo devem ser informadas a largura, altura e o
alinhamento de exibicdo da miniatura . Caso a imagem da miniatura ja esteja no tamanho desejado

e ela tenha sido inserida no campo miniatura, ndo serd necessario configurar esses valores.

Entretanto, caso ndo seja definido um tamanho para a miniatura, o Arena utilizara os valores

padrdes de 100 px para Altura e 100 px Largura (valores maximos).
Para concluir as configuracdes ap0s editar tudo basta clicar em “Salvar”.

Ao se clicar na miniatura a imagem sera visualizada em destaque com todas as informacbdes
configuradas nos campos anteriores.

Exibicdo da imagem em destaque. Nesta tela serdo m  ostrados o titulo da imagem (acima), o autor (abaix o a direita) e a
legenda (abaixo da imagem & esquerda).
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3.7.2. Modulo Links

Utilize esse mddulo para criar links para outros sites ou para paginas do proprio site. Para

inserir este médulo clique na opg¢éo “Links” no menu de opgdes do painel desejado.

Em seguida, edite 0 mddulo clicando na opg¢éo “Incluir”.

E possivel criar dois tipos de links utilizando esse médulo:
Link Externo

Utilize essa opcao para criar um link para uma pégina externa (por exemplo, “Google”). Para

utilizar essa opcao selecione o campo: “Link externo”.
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URL - digite “http://” seguido do endereco que deseja disponibilizar o link.

Titulo — informe um titulo para o link.

Imagem — caso deseje exibir uma imagem ao lado do titulo do link clique no icone a direita e

localize a imagem.

Descricdo - utilize esse campo para exibir maiores detalhes sobre o link.

No final da pagina constam duas opc¢des “Exibir titulo” e “Exibir descri¢do” selecione-as caso

deseje disponibilizar tais opgdes na pagina.

Para concluir as configuragdes clique no botdo “Salvar”.

Link Interno

Utilize essa opc¢édo para criar um link para uma pagina interna do seu site. Para utilizar essa

opcao selecione o campo “Pagina do site”.
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Pagina — Escolha a pagina de destino do link. Neste campo serdo listadas todas as paginas

existentes em seu site.

Titulo — informe um titulo para o link.

Imagem — caso deseje exibir uma imagem ao lado do titulo do link cligue no icone a direita e

localize a imagem.

Descricdo - utilize esse campo para exibir maiores detalhes sobre o link.

No final da pagina constam duas opg¢des “Exibir titulo” e “Exibir descricdo” selecione-as caso

deseje disponibilizar tais op¢des na pagina.

Para concluir as configurag@es clique no botao “Salvar”.
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3.7.3. M6dulo Texto

Utilize esse mddulo para inserir textos através de um editor semelhante ao Microsoft Word. E

possivel incluir imagens, links, formatar textos e tabelas.

Para inserir este madulo clique em “Texto” no menu de opgdes do painel desejado.

Para inserir informac¢des no mdédulo Texto clique em “Editar texto”. Na area correspondente a
edicao é possivel digitar o texto ou colar informagdes que tenham sido copiadas anteriormente para a
area de transferéncia.
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Para formatar o texto, selecione o que deseja editar e clique nas opg¢6es de formatagdo para
aplica-las. Esse médulo disponibiliza as seguintes opgdes para a edicéo personalizada:

Font — alterar a fonte de texto.

Size — alterar o tamanho da fonte.

Fore Color Picker - alterar a cor do texto.

-

Background Color Picker — aplica um estilo semelhante a um marcador de texto.

Bold — aplicar estilo negrito no texto selecionado.

Italic — aplicar estilo italico no texto selecionado.

Underline — aplicar estilo sublinhado no texto selecionado.

Strike Through - desenha uma linha no meio do texto selecionado.

Superscript — cria letras pequenas acima da linha do texto.

Subscript — cria letras pequenas abaixo da linha base do texto.

Remove All Formatting - remove toda a formatacao aplicada ao texto.

Justify — aplicar justificacdo do texto respectivamente a esquerda, a
direita, ao centro, ou totalmente justificado.

o —
—
o —

Bulled List — insere lista ndo numérica.

=
==  Numbered List —insere lista numérica.
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Indent - amplia o nivel de recuo do paragrafo.
Outdent — diminui nivel de recuo do paragrafo.
== Create Link —insere hiperlink.
Remove Link - retira um hyperlink do texto selecionado.
Insert Image - insere imagem de um arquivo.
Cut — Recorta texto selecionado e o coloca na area de transferéncia.
| Copy — Copia texto selecionado e o insere na area de transferéncia.
Fe
Paste — Cola o contetdo da area de transferéncia.
Delete — Exclui tudo o que estiver presente no editor.
Undo - Desfaz a ultima alteracdo realizada no editor.
Redo — Refaz a ultima alteracéo desfeita no editor.
Print — Imprime conteudo.
it | i
Clean MS Word HTML - Limpa formata¢@o do Word presente no HTML.
Select All — Seleciona todo o contetido do editor.

i\
= Preview Windows — permite visualizar uma previsdo de como sera o resultado final do

gue esta sendo editado.
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_._fl Insert Image from Gallery — permite a insercdo de imagens. Sera aberta uma nova
o

janeia (Image Gallery) onde é possivel escolher entre imagens ja estejam disponiveis no
genrenciador de arquivos do site ou realizar uma busca de arquivos em pastas do seu

computador para envia-los ao site.

Para inserir uma imagem que ja tenha sido enviada previamente basta clicar na miniatura e
depois clicar em “Insert”. Caso deseje utilizar uma outra imagem basta clicar em “Procurar”,
localizar a sua foto e depois em “Upload” para carregar a foto. Agora sua imagem estara na

Image Gallery. Para inserir a nova imagem, basta seguir 0s passos anteriores.
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Na caixa de opcdes “Properties” é possivel escolher o alinhamento do texto ao redor da

imagem através das opcgdes “Align”.

Exemplo de texto alinhado ao topo da imagem — Opcédo TOP

Exemplo de texto alinhado no meio da imagem — Op¢édo ABSMIDDLE

Exemplo de texto alinhado no rodapé da imagem — Opgcao BOTTOM
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As outras opgOes (LEFT, RIGHT e CENTER) sdo para posicionar a imagem em relacéo ao
texto, ficando a imagem a esquerda, a direita ou no centro do texto.

==l Edit Nearest Element Style — permite editar configuragdes avancadas do texto

selecionado.

Insert Div — Para quem possui conhecimentos mais avancados em HTML. Permite
inserir “DIV’'S” no texto. Cria uma estrutura com melhor separacéo légica.

Insert Time — insere a hora atual.

Insert Date — insere data atual.

-1 -
1l

Insert Rule — insere linha.

|

Insert Table — insere tabela.

'-;ll Edit Table — permite editar dados da tabela tais como: layout, quantidade de linhas e
colunas, espagamento.

Insert Row After —insere uma linha na tabela apos a linha corrente.

Insert Row Before - insere uma linha na tabela antes da linha corrente.

—

Delete Row — deleta a linha corrente.
Insert Column After — insere uma coluna na tabela depois da coluna corrente.

Insert Column Before - insere uma coluna na tabela antes da coluna corrente.

Delete Column - deleta a coluna corrente.
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3.7.4. Modulo Fidelizagédo

Utilize este mddulo para possibilitar que o visitante recomende o website a um amigo, defina
0 site como pagina inicial ou adicione o site em seus favoritos. Poderdo ser exibidos os seguintes

itens: Enviar por e-mail, Definir como pagina inicial e Adicionar aos favoritos.

Para inserir esse médulo cligue na opgdo “Outro médulo” no menu de opgdes do painel

desejado. Na proxima tela escolha o item “Fidelizacao” nas opc¢des listadas.

Em seguida preencha o campo titulo, selecione o container que o modulo ira utilizar e
especifique a posi¢do que ele ird ocupar no painel. Apds realizar as configuragfes cligue no botédo

“Salvar”.
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Sera exibida uma mensagem dentro do médulo indicando que é necessario configura-lo.

Cligue em “Configurar M6dulo” para edita-lo.

Em seguida edite as informacdes padrdo e as configuragdes especificas.

Configuracdes Especificas:

Direcdo — define como sera distribuida a informagé&o no container (horizontal ou vertical).
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Itens — permite definir quais itens serdo exibidos e inserir icones personalizados para cada
item.

Depois de realizadas as configuracdes, basta clicar em “Salvar” para confirmar.
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3.7.5. Mddulo Lista de Paginas Filhas

Utilize este mddulo para criar uma lista de links de todas as sub-paginas (paginas filhas) da

pagina que esta sendo exibida.

Para inserir esse médulo cligue na opgdo “Outro médulo” no menu de opgdes do painel

desejado. Na proxima tela escolha o item “Lista de paginas filhas” nas opgdes listadas.

Em seguida preencha o campo titulo, selecione o container que o modulo ira utilizar e
especifique a posi¢do que ele ird ocupar no painel. Apds realizar as configuragfes cligue no botéo
“Salvar”.
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Sera exibida uma mensagem dentro do modulo indicando que é necessario configura-lo.
Cligue em “Configurar Médulo” para edita-lo.

Em seguida edite as informacdes padrao e as configuragdes especificas.

Configuracdes Especificas:

No campo “Péagina Pai” o usuéario devera informar a pagina pai, ou seja, a partir de que
pagina os links serdo criados. Por exemplo, se for selecionado “pagina corrente”, serdo criados links
para todas as paginas filhas que pagina atual possua. Caso seja selecionada a opcdo “Nenhuma -

Raiz”, serdo listados links das paginas pai, ou seja, 0 mesmo que € listado no menu principal do site.

Exemplo:

Um site contém as paginas A, B e C. A pagina A contém duas péaginas filhas, Al e A2, a
pagina B uma filha B1 e a pagina C, uma filha C1. Caso o usuario queira criar uma lista de paginas
filhas da Pagina A, ele pode escolher o item “Pagina A”, como pagina pai ou o item “Pagina Corrente”.

Dessa forma, sera criada uma lista de links para as paginas Al e A2.

O uso do item “Pagina Corrente” é interessante quando o médulo de lista de péaginas filhas
esta publicado em todas as paginas do site (convertido em maodulo de site). Isso quer dizer que para
cada pagina que possua paginas filhas o mdédulo ird lista-las. No exemplo acima, quando o usuario
navegasse em cada uma de suas paginas pai, estariam listados dentro do modulo, links para as
paginas filhas. Na Pagina A, ele veria links para a Pagina Al e Pagina A2, na Pagina B, haveria um

link para a Pagina B1 e na Pagina C um link para a Pagina C1.

Finalize as configura¢des clicando em “Salvar”.
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3.7.6. M6dulo Busca

Utilize este modulo para permitir que o usuario efetue uma busca por uma ou mais palavras
em todo o contetdo do site. O Arena consulta seu banco de dados e relaciona todas as paginas em

gue as palavras informadas foram localizadas.

Para inserir esse médulo cligue na opgdo “Outro médulo” no menu de opgdes do painel

desejado. Na proxima tela escolha o item “Busca” nas opgoes listadas.
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Em seguida preencha o campo titulo, selecione o container que o modulo ira utilizar e
especifique a posicdo que ele ird ocupar no painel. Apds realizar as configuragfes cligue no botao

“Salvar”.

Sera exibida uma mensagem dentro do médulo indicando que é necessario configura-lo.

Cligue em “Configurar Médulo” para edita-lo.

Em seguida edite as informacdes padrdes e as configuracfes especificas.

Configuracées Especificas:

No campo “Pagina de Resultados” o usuario deve informar em qual pagina os resultados

deverao ser exibidos. . Apoés realizar as configuracdes clique no botéo “Salvar”.
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Para listar o resultado da busca é necessério incluir o médulo “Resultado -Busca” na pagina
que foi configurada anteriormente como “Pagina de resultados™. Seguir 0S mesmos passos para a

inclusdo do moédulo de busca, mas escolher o item “Busca - Resultado”.

3.7.7. Mo6dulo Menu

Utilize este médulo para criar menus de acesso as paginas.

Para inserir esse médulo cligue na opgdo “Outro médulo” no menu de opgdes do painel
desejado. Na proxima tela escolha o item “Menu” nas opcdes listadas.
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Em seguida preencha o campo titulo, selecione o container que o modulo ira utilizar e
especifique a posicdo que ele ird ocupar no painel. Apds realizar as configuragfes cligue no botédo

“Salvar”.

Sera exibida uma mensagem dentro do moddulo indicando que é necesséario configura-lo.

Cligue em “Configurar Médulo” para edita-lo.

Em seguida edite as informacdes padrdo e as configuragdes especificas.

Configuracdes Especificas:

ConfiguracBes do mddulo:  Na opcdo “Estrutura de Exibicdo”, o usuério pode

escolher um modelo de menu.

No item “Péagina pai” deve-se definir quais paginas serédo exibidas no menu. Para o
menu principal seja exibido, ou seja, a lista com as paginas que compde a raiz do site (que
ndo possuem pai), deve-se escolher o item “Nenhuma - Raiz". Para mostrar as paginas filha

de uma pagina no menu, deve-se escolher o item correspondente a esta pagina.

Apos realizar as configuragdes clique no botéo “Salvar”.
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3.7.8. Mddulo Flash

Utilize este médulo para incluir arquivos no formato do Flash (.swf) como, por exemplo,

banners, imagens, animacdes e etc.

Para inserir esse médulo cligue na opgdo “Outro médulo” no menu de opgdes do painel
desejado. Na proxima tela escolha o item “Flash” nas opg6es listadas.
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Em seguida preencha o campo titulo, selecione o container que o modulo ira utilizar e
especifique a posicdo que ele ird ocupar no painel. Apds realizar as configuragfes cligue no botédo

“Salvar”.

Para editar o modulo clique na opcao “Editar”.

No formulario aberto edite as configuragbes do médulo e as configuragdes da instancia.

Configuracées do médulo:

No campo “ID” informe um nome para o objeto que exibird o flash. Este nome é (til para

referenciar o objeto através de cédigos JavaScript, por exemplo.

No campo “SWF” clique no icone para definir o arquivo .swf que seré exibido.

No campo “Flashvars” inclua parametros que serdo usados em argumentos de programacao

avancgada do Flash. Exige conhecimento de programacdo em Flash.

Configuracdes da Instancia:

Informe os valores em pixels da altura e largura do seu arquivo. O preenchimento desses

campos € obrigatorio.

ApOs realizar as configuragdes clique no botdo “Salvar”.
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3.7.9. Mo6dulo Formulario de E-mail

Utilize este médulo em sec¢bes de contato / fale conosco permitindo que os visitantes enviem
mensagens através do site para um ou mais enderecos de e-mail definidos pelo administrador. O
administrador também pode personalizar os campos do formulario e definir a obrigatoriedade de seu

preenchimento.

Para inserir esse moédulo cligue na opgdo “Outro médulo” no menu de opgdes do painel
desejado. Na proxima tela escolha o item “Formulario de e-mail” nas opc¢oes listadas.
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Em seguida preencha o campo titulo, selecione o container que o modulo ira utilizar e

especifique a posicdo que ele ird ocupar no painel. Apds realizar as configuragfes cligue no botédo
“Salvar”.

Sera exibida uma mensagem dentro do médulo indicando que € necessario configura-lo.
Cligue em “Configurar Médulo” para edita-lo.

Em seguida edite as configuragdes especificas.

Configuracées do médulo:

Destinatarios — informe o e-mail de destino das mensagens. Para mais de um endereco,
separe-0s por virgula.

Pégina — caso deseje que o visitante seja encaminhado para outra pagina ao término do
preenchimento do formulario, informe a pagina de destino. Do contrario mantenha a pré-selecao “Néo

redirecionar”. Por fim selecione o botdo “Salvar” para concluir as configuracoes.

Campos Customizados - O mddulo Formulario de E-mail permite ao usuario criar
formularios com campos personalizados. A utiliza¢éo dos seguintes tipos de campos é permitida:
Caixa de Texto — Simples
Caixa de Texto — Vérias linhas
DropDownlList
RadioButton
CheckBox
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A figura a seguir demonstra a sintaxe a ser utilizada para insercéo de cada um destes tipos

de campo.
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Resultado do Formulério criado com os campos customizados na figura anterior

Instrucdes para inser¢édo dos campos do tipo:

Caixa de Texto — Simples
Informe apenas o nome do campo (rétulo).

Ex.: Nome

Caixa de Texto — Vérias linhas
Informe o nome do campo (rétulo) e o nimero de linhas desejado entre chaves.

Ex.: Mensagem{5}

DropDownlList
Informe o nome do campo (rétulo) e as opgBes entre 0s sinais maior e menor. As
opcOes devem ser separadas com uma barra vertical.

Ex.: Assunto<Sugestao|Criticas|Duvidas>
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RadioButton
Infforme o nome do campo (rétulo) e as opgdes entre os parénteses. As opcdes
devem ser separadas com uma barra vertical.

Ex.: Sexo(Masculino|Feminino)

Checkbox
Informe o nome do campo (rétulo) e as opcdes entre os colchetes.

Ex.: Preferéncias[Politica| Esportes|Econdmia]

O médulo Formulario de E-mail permite que o usuéario defina quais campos devem ser de
preenchimento obrigatério. Por padrdo os campos sdo sempre opcionais. Para tornar um campo

obrigatorio basta inserir um * (asterisco) apés o seu nome (rétulo).

A mensagem “(obrigatério)” sera exibida ao lado nome (rétulo) do campo obrigatorio apds ser
acionado o botdo Enviar, caso o campo obrigatério ndo tenha sido preenchido ou ndo tenha sido

selecionada ao menos uma de suas opcdes.

A figura a seguir demonstra a sintaxe a ser utilizada para definir a obrigatoriedade de

preenchimento e a figura abaixo o resultado obtido:
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3.7.10.M6dulo Downloads

Utilize este médulo para permitir a disponibilizacdo de arquivos para download.

Para inserir esse médulo cligue na opgdo “Outro médulo” no menu de opgdes do painel

desejado. Na proxima tela escolha o item “Download” nas op¢0es listadas.
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Em seguida preencha o campo titulo, selecione o container que o modulo ira utilizar e
especifique a posicdo que ele ird ocupar no painel. Apds realizar as configuragfes cligue no botédo

“Salvar”.

Para inserir um arquivo para download clique em “Incluir”.

No formulario de detalhes preencha os campos:

URL - defina o arquivo que sera disponibilizado. Informe a URL para um arquivo disponivel
na Internet ou cligue no icone a direita do campo para selecionar o arquivo na lista de arquivos do

site.

Titulo — informe um titulo para o arquivo.

Descricdo — caso deseje especificar alguma informacdo adicional sobre o download

preencha esse campo.

Apos realizar as configuragdes clique no botéo “Salvar”.
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3.7.11.Mddulo Iframe
Utilize este médulo para abrir um site, ou parte dele, em uma determinada area de seu site.
Iframe consiste na insercdo de paginas web (arquivos) dentro de paginas web (arquivos), ou

seja, sdo paginas dentro de paginas.

Para inserir esse médulo cligue na opgdo “Outro médulo” no menu de opgdes do painel

desejado. Na proxima tela escolha o item “Iframe” nas opg¢0es listadas.

Em seguida preencha o campo titulo, selecione o container que o modulo ira utilizar e
especifique a posicdo que ele ird ocupar no painel. Apds realizar as configuragfes clique no botdo

“Salvar”.
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Para editar o modulo clique na opcao “Editar”.

No formulario aberto edite as configuragbes do médulo e as configuragdes da instancia.

Configuracées do mdédulo:

URL: Informe o endereco do site. Incluir  “http://” no endere¢o. Exemplo:
http://www.google.com.br

Nome: Utilize para referenciar o iframe em um cddigo javascript, comando para usuérios
avangados.

Conteldo alternativo:  Informe um texto que sera exibido caso o visitante do site utilize um

navegador que ndo suporte iframes.

Configuracdes da instancia:

Largura: Utilize para definir a Largura em pixels do iframe a ser exibido.
Altura: Utilize para definir a Altura em pixels do iframe a ser exibido.
Margem — Largura: Ultilize para definir a largura da margem em pixels.
Margem — Altura: Ultilize para definir a altura da margem em pixels.

Alinhamento: Utilize para definir o alinhamento do iframe. As opg¢bes sdo: Top, Bottom,
Middle, Left e Right.

Rolagem: Utilize para configurar a exibicdo da barra de rolagem.

Exibir bordas: Utilize para definir se as bordas serdo exibidas ou néo.
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3.7.12.M0dulo Estatisticas de Acesso — Contador de  Visitas
Utilize este médulo para exibir o nimero total de visitas desde a publicag&o do site.

Para inserir esse médulo cligue na opgdo “Outro médulo” no menu de opgdes do painel

desejado. Na proxima tela escolha o item “Estatistica - Contador” nas opgoes listadas.

Em seguida preencha o campo titulo, selecione o container que o modulo ira utilizar e
especifique a posi¢do que ele ird ocupar no painel. Apds realizar as configuragfes cligue no botédo
“Salvar”.

Este mddulo ndo apresenta configuracdes especificas, apenas as configuragbes padrées dos

mddulos. E preciso apenas clicar em (v} para publicar o médulo de contador.
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3.7.13.M6dulo Usuéarios - Atual

Utilize este mddulo para exibir um link de acesso ao formulario de Login. Para inserir esse
médulo clique na opgéo “Outro modulo” no menu de opcdes do painel desejado. Na proxima tela

escolha o item “Usuarios - Atual” nas opcoes listadas.

Em seguida preencha o campo titulo, selecione o container que o modulo ira utilizar e
especifique a posicdo que ele ird ocupar no painel. Apds realizar as configuragfes clique no botédo
“Salvar”.

Este mddulo ndo apresenta configuracdes especificas, apenas as configuragbes padrées dos

médulos. E preciso apenas clicar em &2 para publicar o médulo.
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ApoOs a inclusdo do modulo caso o usuéario ndo esteja autenticado sera exibido o link “Entrar”
e, se 0 cadastramento publico de usuarios estiver ativado, sera exibido o link “Registro”. Clique em
“Entrar” para acessar o formulario de autenticagdo. Se o usuario estiver autenticado sera exibido seu
nome de usuario e um link “Editar”, onde é possivel acessar o formulario para alteracdo de dados
(Nome, E-mail e Senha).

3.7.14.Mddulo Usuérios - Online
Utilize este mddulo para exibir a relagao de usuéarios online/autenticados no site.

Para inserir esse médulo cligue na opgdo “Outro médulo” no menu de opgdes do painel

desejado. Na proxima tela escolha o item “Usudarios - Online” nas op¢des listadas.

Em seguida preencha o campo titulo, selecione o container que o modulo ira utilizar e
especifique a posi¢do que ele ird ocupar no painel. Apds realizar as configuragfes cligue no botédo
“Salvar”.
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Este mddulo ndo apresenta configuracdes especificas, apenas as configuragbes padrées dos

mddulos. E preciso apenas clicar em e para publicar o médulo.

3.7.15.Md6dulo Eventos

Utilize este modulo para divulgar um calendario de eventos. E possivel registrar a data e hora,

o local e a descrigdo de cada evento.

Para inserir esse médulo cligue na opgdo “Outro médulo” no menu de opgdes do painel
desejado. Na proxima tela escolha o item “Eventos” nas opc¢oes listadas.
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Em seguida preencha o campo titulo, selecione o container que o modulo ira utilizar e
especifique a posicdo que ele ird ocupar no painel. Apds realizar as configuragfes cligue no botédo

“Salvar”.

Para inserir um evento clique em “Incluir Evento”.

No formulario de inclusdo de evento informe o titulo, uma data e hora (vocé pode digitar a

data e a hora ou clicar em , selecionar uma data e clicar em “Ok” para inseri-la), o local e uma

descricdo do evento.

O usuario pode escolher em qual pagina o evento sera visualizado: se em uma pagina interna
do mddulo ou em uma pagina criada especificamente para a exibicdo do evento. Para isso, no
campo “Péagina de Visualizacdo do Evento” o usuario deve escolher a pagina para exibi¢do. O item
“Padrdo do Mdédulo” ira seguir as configuracdes padrbes definidas na configuracdo geral do médulo
(ver adiante). Caso seja escolhida alguma outra pagina para exibicdo, € preciso que a pagina
escolhida contenha o moédulo de exibicdo de eventos (modulo “Eventos — Abrir"). Depois que o
evento foi incluido pode-se editar suas configuragbes especificas. Caso o0 usuario deseje, cada
evento pode abrir em uma pégina diferente.
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Configuracdes especificas:

Para se acessar as configuracdes especificas clique no icone configura¢cdes do médulo e no
formulario de configuracdo, no campo “Configuragfes Especificas — Configuracdes da Instancia”, o
usuéario podera escolher a pagina padrdo onde os eventos serdo visualizados ou qualquer outra
pagina. O padrao é a exibicdo em uma pagina interna do modulo de Eventos.

Defina o tipo de exibicdo dos eventos escolhendo “Eventos do Més” ou “Proximos eventos”.
Se for escolhido “Préximos eventos” defina a quantidade a ser exibida entre 5 a 20 eventos.
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3.7.16.Md6dulo Noticias

Utilize este médulo para publicacdo de noticias e divulgacao de informacao no site.

Para inserir esse médulo cligue na opgdo “Outro médulo” no menu de opgdes do painel

desejado. Na proxima tela escolha o item “Noticias” nas opc¢des listadas.
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Em seguida preencha o campo titulo, selecione o container que o modulo ira utilizar e
especifique a posicdo que ele ird ocupar no painel. Apds realizar as configuragfes cligue no botédo

“Salvar”.

Sera exibida uma mensagem dentro do médulo indicando que € necessario configura-lo.

Cligue em “Configurar Médulo” para edita-lo.

Em seguida edite as informactes padrdes e as configuracfes especificas.

Configuracées Especificas:

Configuracbes do médulo: Nessas opgbes o usudrio pode escolher se os

comentarios serdo ou ndo exibidos e se qualquer visitante do site pode enviar mensagens.

Configuracdes da Instancia: _ O usuario deve escolher uma estrutura de exibicdo das

noticias e definir quantas noticias seréo listadas.

No campo “Pagina de Visualizacdo das Noticias” o usuario deve escolher em que
pagina as noticias serédo exibidas. O item “Padrao” exibe as noticias na pagina interna do
maddulo de Noticias. Caso seja escolhida alguma outra pagina para exibi¢éo, é preciso que a
pagina escolhida contenha o médulo de exibicao de noticias (mddulo “Noticias — Abrir”).
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ApOs realizar as configuragdes clique no botdo “Salvar”.

Para inserir uma noticia clique em “Incluir Noticia”.
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No formulério de inclusdo da noticia informe o titulo, a descri¢do, a pagina de visualizagao e
se essa noticia deve ser a noticia de destaque do moédulo. O usuério pode ainda escolher uma

imagem para ser exibida.

Na escolha da pagina de visualizagcdo o usuario deve decidir se a noticia sera visualizada na
propria pagina, se em uma pagina interna do modulo ou em outra pagina. Para isso, ho campo
“Pagina de Visualizagdo das Noticias” o usuério deve escolher a pagina para exibicdo. O item
“Padrdo do Modulo” ird seguir as configuragdes padrdes definidas na configuragdo geral do médulo.
Caso seja escolhida alguma outra pagina para exibicdo, é preciso que a pagina escolhida contenha o
moddulo de exibicdo de noticias (modulo “Noticias— Abrir”). Depois que a noticia foi incluida pode-se
editar suas configuracfes especificas. Caso o usuario deseje, cada noticia pode abrir em uma pagina

diferente.
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Para exibir as noticias em outra pagina é necessario incluir o médulo “Noticias - Abrir" na
pagina que foi configurada anteriormente como “Pagina de Visualizacdo das Noticias™. Seguir o0s

mesmos passos para a inclusdo do modulo de noticias, mas escolher o item “Noticias - Abrir”.

3.7.17.Mddulo Enquete

Utilize este médulo para criar enquetes. As respostas podem ser objetivas, de selegdo Unica

ou mdltipla. O resultado pode ser visualizado na forma de gréaficos de barra.

Para inserir esse médulo cligue na opgdo “Outro médulo” no menu de opgdes do painel

desejado. Na proxima tela escolha o item “Enquete” nas opc¢des listadas.



ARENA 2

Em seguida preencha o campo titulo, selecione o container que o modulo ira utilizar e
especifique a posicdo que ele ird ocupar no painel. Apds realizar as configuragfes cligue no botédo

“Salvar”.

Para inserir uma pergunta cligue em “Incluir Pergunta”.

Na nova tela no campo “Pergunta” informe a pergunta que deseja realizar na enquete:



em
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No campo “Tipo” selecione a forma como as respostas poderao ser escolhidas.

Selecdo Unica — possibilita a selecéo de apenas uma resposta na enquete.

Selecao Mdltipla — possibilita a selecdo de mais de uma resposta.

Adicionar opc¢éo

— Campo para incluir as respostas da enquete. Apods digitar o texto clique



ARENA 2

O campo “OpgoOes” lista as respostas criadas para a enquete. Para reordenar as respostas o

usuério deve clicar na resposta desejada e entdo ordena-las clicando em (Para Cima ou Para

Baixo) . Também é possivel excluir uma resposta clicando em

ApOs realizar as configuragdes clique no botdo “Salvar”.

O médulo de enquetes é um tipo de médulo que apresenta configuracdes especificas. Para

editar as configuragdes especificas do mddulo, selecione a opg¢éo "Configurar Modulo".

Configuracées do mdédulo:

Data limite para votacdo : Defina a data final para realizacdo da enquete.

Limitar votos a 1 por visitante : Cada visitante podera votar apenas uma vez.
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3.7.18.Modulo Galeria de Videos
Utilize este médulo para publicar videos hospedados no YouTube.

Para inserir esse médulo cligue na opgdo “Outro médulo” no menu de opgdes do painel

desejado. Na proxima tela escolha o item “Galeria de Videos” nas op¢0es listadas.

Em seguida preencha o campo titulo, selecione o container que o modulo ira utilizar e
especifique a posicdo que ele ird ocupar no painel. Apds realizar as configuragfes clique no botdo

“Salvar”.
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Para inserir um video clique em “Incluir Video”.

Na tela a seguir informe:

Titulo : Informe um titulo para o video

Descrigéo : Informe algum comentario sobre o video.

HTML: Neste campo o usuario deve informar o endere¢co HTML do video hospedado no site
YouTube. Para saber qual a URL do video, va no site do YouTube, acesse o video desejado e copie

0 enderec¢o que aparece no campo URL e cole no campo HTML.

Para ordenar os videos da galeria clique em “Ordenar Videos”. Na tela de ordenacéo clique

no video desejado e escolha a ordem de exibicao (para cima ou para baixo).
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Apos realizar as configuragdes clique no botdo “Salvar”.

O modulo de galeria de videos é um tipo de mddulo que apresenta configuracdes especificas.
Para editar as configuracdes especificas do modulo, selecione a opcéo "Configurar Médulo".

Configuracdes da instancia:

Campo “Exibicdo dos Albuns”: Escolha entre as opcgdes lista de videos ou video em
destaque. A opcao “Lista de Videos” ira exibir todos os videos em miniatura com seus titulos e
descricdes. A opcdo “Video em Destaque” exibira apenas o Ultimo video adicionado na galeria e um
link para “Mais videos”.
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Campo “Video de Destaque ": Defina a altura e a largura do video de destaque ou deixe em

branco para exibir no tamanho padrao dos videos do YouTube.

3.7.19.Mddulo Galeria de Imagens

Utilize esse mddulo para publicar imagens e fotos organizadas em albuns, informando titulo,
legenda e autor para cada uma delas.

Para inserir esse médulo cligue na opgdo “Outro médulo” no menu de opgdes do painel

desejado. Na proxima tela escolha o item “Galeria de Imagens” nas opc¢oes listadas.
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Em seguida preencha o campo titulo, selecione o container que o modulo ira utilizar e
especifique a posicdo que ele ird ocupar no painel. Apds realizar as configuragfes cligue no botédo

“Salvar”.

Para inserir um album clique em “Incluir Album”.

Na nova tela informe o nome do Album e clique em “Salvar”.

Insira fotos no album clicando em “Incluir Imagem”.
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Na proxima tela informe um titulo para a imagem e selecione a imagem a ser utilizada

clicando no botao “Arquivo”. Apos a escolha da imagem cliqgue em “Salvar”.

Caso deseje alterar o titulo, a legenda da imagem adicionada ao album ou trocar a imagem,

clique no icone de edicao referente a imagem. Realize as alteracdes necessarias e em seguida

cligue em “Salvar”.
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Para se ordenar as imagens dentro de um album cliqgue em “Ordenar Imagens” (ao lado do

link “Incluir Imagem”). No formulério a seguir clique no nome da imagem que deseja ordenar e depois

nas setas para subir ou descer uma posicao.
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O mobdulo de imagens é um tipo de modulo que apresenta algumas configuragdes
especificas, como por exemplo, o médulo de links. Para editar as configuracdes especificas do

médulo, selecione a opg¢do "Configurar Modulo".

O formulario que serd exibido € composto além das partes comuns de configuragbes dos

médulos, pela parte Configuragdes Especificas. Nesta secdo o usuario podera configurar:

Quantidade de Imagens por linha _: neste item é possivel definir a quantidade de miniaturas

das imagens que serdo exibidas por linha na galeria. Na galeria sdo apresentadas as fotos do
primeiro aloum.
Os exemplos a seguir ilustram a exibicdo de uma miniatura por linha e depois de 3 miniaturas

por linha.
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Exemplo 1: Exibi¢cdo de 1 miniatura por linha
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Exemplo 2: Exibi¢cdo de 3 miniaturas por linha

Quantidade de Imagens por pagina : neste item é possivel definir a quantidade de

miniaturas das imagens que seréo exibidas por pagina na galeria.

Largura_ maxima_da _imagem : define qual a largura das miniaturas que sdo exibidas na

galeria. E recomendado que esse valor seja definido para que o layout ndo sofra distorcées.

Altura maxima da imagem _: define qual a largura das miniaturas que sao exibidas na galeria.

E recomendado que esse valor seja definido para que o layout ndo sofra distorgées.

Exibicio dos Albuns : neste pode-se optar por exibir ou ndo as miniaturas dos albuns.

Essas miniaturas séo exibidas a direita da galeria de imagens.

Observacao : essas configuracdes afetam as miniaturas exibidas na galeria e ndo a imagem
propriamente dita. As miniaturas agem como links para as imagens. Quando as miniaturas sé@o
clicadas abre-se uma nova janela e a imagem original sera mostrada em destaque (o tamanho a ser
exibido sera definido automaticamente pelo Arena de acordo com o espaco disponivel da tela do
navegador), veja imagem a seguir.
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Exibicdo da imagem em destaque. Nesta tela serdo mostrados o titulo da imagem (acima), o autor (abaixo a
direita) e a legenda (abaixo da imagem a esquerda).
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4. Site

4.1.Visao geral

Um site que utiliza o Arena é composto por paginas e possui algumas ferramentas que
possibilitam a criagdo e o gerenciamento de seu contetido. Essas ferramentas podem ser acessadas
através da barra de edicdo do Arena pelos usuérios que estdo cadastrados como administradores ou

editores do site.

Os usuarios com perfil de editor tém acesso as ferramentas relacionadas a edi¢do do
conteudo e os administradores, além de possuirem todas as permissfes dos editores, podem alterar

as informacdes de identificacéo do site e gerenciar a inclusdo de novos administradores ou editores.
Os itens correspondentes ao site disponiveis na barra de edi¢do do Arena séo:

Editar Site - Possibilita que os administradores do site possam alterar as informacdes de
identificacdo do site (titulo, descricdo e palavras-chave) e alterar o modelo padréo a ser utilizado nas

novas paginas criadas.

Paginas e Modulos — Exibe de forma hierarquica a estrutura do site, com suas paginas, sub-
paginas, médulos padrdes e moédulos de site. Possibilita acesso direto a qualquer pagina ou a
configuracdo de qualquer médulo.

Gerenciador de Arquivos - Permite que os administradores e editores gerenciem o

repositorio de arquivos do site.

Usuérios e Papéis do Site - Possibilita que os administradores do site incluam novos
usuarios e novos papéis e concedam os privilégios de administrador ou editor para outros usuarios ja

cadastrados.

Lixeira - Permite que os administradores e editores do site restaurem paginas, modulos e

instancias de modulos excluidos durante o processo de edi¢cao do conteudo.

Estatisticas de acesso — Exibe diversas informacg@es e graficos sobre a visitagdo do site.
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4.2. Editar informacdes bésicas do site

Para editar as informacgfes basicas de um site o usuario deve possuir perfil de administrador

do site.

A edicdo das informacgdes sobre o site € realizada através da barra de edicdo do Arena.

ApoOs selecionar a opcéo "Editar Site" na barra de edi¢do, um formulario serd exibido com os

dados de identificagdo do site possibilitando sua alteracéo.
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Os dados a serem informados s&o:
Titulo - O titulo que identifica o site e que é exibido na barra de titulo do navegador.

Data de inicio da exibicdo - Indica a data e hora a partir da qual o site comecara a ser
exibido para os visitantes. Com este recurso vocé pode preparar inteiramente o site previamente e
exibi-lo no momento oportuno. Se uma data de inicio de exibicdo ndo for informada, o site sera

exibido imediatamente.

Data de término da exibicdo - Indica a data e hora em que um site deixara de ser exibido.
Este recurso permite que vocé programe previamente o momento a partir do qual o site ndo estara
mais acessivel para os visitantes sem que seja necesséria a intervencdo de uma pessoa. Se uma

data de término néo for informada, o site estara disponivel por tempo indeterminado.

E-mail — Define um e-mail padréo para ser utilizado pelos modulos do site (p.ex, médulo de
formulario de e-mail). Podera ser usado tanto como remetente quanto como destinatério,

dependendo das necessidades do médulo.

Publicado - Este recurso, juntamente com as datas de inicio e término de exibicdo, permite
que a publicacédo da pagina para os visitantes seja controlada. Se o site € marcado como publicado,
entdo o periodo de publicacdo definido pelos campos de data sdo respeitados. Caso a caixa
"Publicado” seja desmarcada, o periodo de exibicdo é desconsiderado e o site deixa de estar

acessivel pelos visitantes.

Modelo — Exibe o nome do modelo padréo a ser utilizado nas novas paginas, o tema ao qual
o0 modelo pertence, uma miniatura do modelo e um icone que possibilita sua alteracédo. A alteracédo do
modelo padrdo do site é realizada da mesma forma como a alteragdo do modelo de uma pagina, que

€ explicada na sec¢édo Alterar o modelo de uma pagina.

Descricdo - Corresponde a um breve resumo do conteddo que pode ser encontrado no site.

E utilizado para indexa-lo nas ferramentas de busca.
Palavras-chave - As palavras-chave sao Uteis para indexar o site nas ferramentas de busca.

CSS - possibilita que se definam os estilos que serdo utilizados no site. Usuarios avancados
podem usar para modificar o estilo do site.

Ordenar paginas do menu principal — Possibilita que a ordem das paginas raiz do site seja

definida, alterando assim sua disposi¢do no menu principal.
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4.3.P4ginas e Mddulos do Site

Para visualizar a lista de paginas e modulos do site o usuario deve possuir perfil de editor ou
de administrador. Essa ferramenta possibilita um acesso rapido as configuragdes dos médulos e a

estruturacéo do site.

A visualizacdo da lista de paginas e modulos é realizada através da barra de edi¢cdo do

Arena.

ApOs selecionar a opcao "Paginas e Mddulos" da barra de edicdo, uma tela contendo uma
arvore hierarquica € exibida. Em um primeiro nivel, séo exibidas as paginas que compdem a raiz do
site e os Modulos de Site, ou seja, aqueles que aparecem em todas as paginas. Ao se expandir uma
pagina, sdo exibidas suas sub-paginas e as instancias de mddulo que possui. Nos itens
correspondentes aos mddulos sdo exibidos, além do titulo, o nome do tipo de médulo a que

corresponde (entre parénteses).

Quando o titulo de uma pagina € clicado, o usuério é redirecionado para a pagina. Quando o

titulo de um médulo é clicado, o usuario é redirecionado para o formulario de configuragdo do modulo.
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4.4. Gerenciador de Arquivos

Para ter acesso ao gerenciador de arquivos o usudrio deve possuir perfil de editor ou de

administrador do site.

O gerenciador de arquivos do site é acessado através da barra de edi¢do do Arena.

ApOs selecionar a opgdo "Gerenciador de Arquivos" da barra de edicdo o gerenciador de

arquivos é exibido.

A ferramenta possibilita que arquivos e pastas sejam excluidos e renomeados, novas pastas
sejam criadas e novos arquivos sejam enviados para o repositorio do site. Esses arquivos podem ser
utilizados tanto para a composi¢ao do contelddo do site (imagens a serem incluidas em um texto, por

exemplo), quanto disponibilizados como download para os visitantes.



ARENA 2

Os arquivos devem ser referenciados como "/Site/Arquivos/”, ou seja, se vocé deseja incluir a
imagem “imagem.gif* em um texto do site e 0 nome do seu site € “MeusSite”, vocé deve informar o
caminho "/MeuSite/Arquivos/imagem.gif’. A URL completa que aponta para o arquivo ficaria:

"http://dominio/meusite/arquivos/imagem.gif"

4.4.1. Enviar Arquivos

O Gerenciador de Arquivos possibilita o upload de varios arquivos simultaneamente. Para

realizar o upload de arquivos, deve-se selecionar a opcao “Enviar Arquivos”.
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Uma tela do gerenciador de uploads é exibida:

Quando o botdo “Procurar” é acionado, uma tela de sele¢do de arquivos no formato padréo
do Windows é exibida. Podem-se selecionar miltiplos arquivos clicando em seus nomes e mantendo-

se a tecla “CTLR” do teclado pressionada simultaneamente.

ApOs selecionar os arquivos e clicar no botdo “Abrir”, a tela do gerenciador de uploads é

exibida novamente, agora com um resumo dos arquivos que serdo enviados.
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Quando o botdo “ENVIAR” é acionado, o upload dos arquivos é iniciado e sdo exibidas uma

barra de progresso, a porcentagem concluida e a quantidade de dados ja enviada.
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4.4.2. Excluir Arquivos e Pastas

Para excluir arquivos através do Gerenciador € necessario marcar a caixa de selecédo
correspondente aos itens que devem ser removidos e, em seguida, acionar o botdo “Excluir

Arquivos”.

Uma tela de confirmacdo é exibida e, se a operacdo for confirmada, todos os itens séo

excluidos definitivamente, ndo podendo ser recuperados.
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4.4.3. Criar Pasta

A criacdo de pastas com o Gerenciador de Arquivos é realizada através do acionamento do
botédo “Nova Pasta”.

A tela de criacdo de pasta é exibida, onde se deve informar o nome da pasta a ser criada e

confirmar a operacdo acionando-se o botédo “Criar”.
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4.5. Gerenciador de Usuéarios

O Arena possui niveis de usuarios que definem quem seréo os responsaveis pela edicdo do

site.

Os tipos de usuarios do Arena s&o: usuario registrado, autor, editor e administrador. Os tipos
servem para definir que conteddo pode ser alterado pelo usuario que esta autenticado no sistema.
Quando um usuario se cadastra no portal ele recebe automaticamente o perfil de usuario registrado.

Um usuério registrado pode editar apenas o conteudo de alguns tipos de mddulos,
geralmente os que, devido a sua natureza, envolvem a participacéo dos visitantes no site. Um usuario

registrado pode, por exemplo, enviar comentarios sobre noticias, mas ndo pode criar novas noticias.

Os autores s&o usuarios que podem editar apenas o contetdo dos moédulos, mas ndo podem

mové-los, exclui-los, alterar suas configurac@es de identificacdo/exibigao.

Os usuarios com nivel de editor podem alterar toda a estrutura de um site. Podem incluir ou
excluir paginas e alterar o modelo que configura sua exibicdo. Pode também incluir e editar o

conteudo dos mddulos como, por exemplo, editar textos, incluir noticias ou criar enquetes.

Os administradores de um site, além de possuirem todas as permissdes dos editores,
podem alterar as informacfes de identificacdo do site e gerenciar a inclusdo de novos

administradores ou editores.

Cada site em uma mesma instalagdo do Arena possui, por padrdo, seu conjunto de usuarios.
Contudo, se uma empresa possui mais de um site, é possivel que o conjunto de usuérios seja

configurado para ser comum a todos, através da criagdo de um grupo compartilhado de usuérios.
As informag0fes basicas de cadastro de usuarios sdo: nome, e-mail e senha.

Para ter acesso ao gerenciador de usuarios € necessario possuir perfil de administrador do

site.

O gerenciador de usuarios do site é acessado através da barra de edi¢do do Arena.
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ApoOs selecionar a opgéo "Gerenciador de Usuarios" da barra de edi¢éo, sera exibida a tela
para escolha entre “Usuarios” e “Papéis”. Clique em “Usuarios” para exibir o gerenciador de usuarios.

Gerenciador de Usuarios

4.5.1. Incluir Usuarios

A inclusdo de novos usuarios no site é realizada através do botédo “Incluir”.
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Quando este botéo é acionado, o formulério de criagdo de usuarios é exibido.

4.5.2. Editar Usuéarios

Para alterar os dados de um usuario ja cadastrado ou exclui-lo dos registros do site, deve-se

clicar em , correspondente ao usuario desejado.

4.5.3. Configurar Niveis de Usuarios

Para configurar um usudario como administrador ou editor do site, deve-se clicar em , do

usuario desejado.
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O formulario de configuragéo de nivel do usuério ser& exibido. Pode-se alterar as informacdes
béasicas e definir o papel do usuario (nivel do usuario). Deve-se selecionar o papel (administrador,

editor e/ou autor) do usuério e confirmar a operacao através do comando “Adicionar”.

Para remover editores ou administradores, deve-se clicar em , do usuério desejado para

entrar nas configuracdes do usuario e clicar em para excluir um papel.
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4.5.4. Administrar papéis

E possivel criar novos niveis de usuérios do site conforme suas necessidades especificas
clicando no icone correspondente a papéis. Dessa forma é possivel ajustar as permissdes e acesso
dos usuérios dos sites de acordo com as peculiaridades necessarias. Esse recurso permite, por

exemplo, que sejam criadas areas de acesso restrito no site.

Para criar um novo papel acione o botéo incluir e preencha o nome que deseja atribuir ao

papel. Cligue em concluir para salvar as configuragées.



ARENA 2

Para editar um papel clique no item que d& acesso a edigdo, realize as altera¢Bes e conclua

clicando no botao “Salvar”.

ApOs incluir novos papéis é possivel configurar as paginas do site para que sejam
visualizadas e/ou editadas apenas pelos usuarios que possuam determinado papel. Para isso, deve-
se clicar na opcao de edicdo da pagina que deseja configurar e selecionar as permissées que deseja

aplicar.
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4.6. Lixeira

Para acessar a lixeira o usuario deve possuir perfil de editor ou de administrador do site.

A lixeira do site é acessada através da barra de edicdo do Arena.

ApOs selecionar a opgéo "Lixeira" o formulério com os arquivos da lixeira é exibido.

Quando paginas, modulos ou instancias de médulos sdo excluidos, o Arena os coloca na

lixeira.

Os itens contidos na lixeira permanecem nela até que vocé decida exclui-los
permanentemente. Esses itens ainda ocupardo espago no disco e poderdo ser restaurados para o

site. Se vocé tiver pouco espaco disponivel em disco, lembre-se sempre de esvaziar a lixeira.
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4.6.1. Restaurar Itens

Para restaurar um item da lixeira, deve-se clicar no comando "Restaurar" correspondente ao
item desejado.

Quando o comando “Restaurar” de um item é acionado, o formulario de restauracdo €&
exibido. Sdo exibidos o tipo do item, o titulo do item e um menu com a estrutura hierarquica de
paginas do site. Caso o item seja um modulo ou instancia de modulo, deve-se selecionar para qual
pagina o médulo sera restaurado. Caso o item seja uma pagina, deve-se selecionar a nova pagina pai
da pagina que estd sendo restaurada, ou seja, deve-se posiciona-la na estrutura hierarquica de

paginas do site. Para confirmar a operacéo, o botdo “Restaurar” deve ser acionado.
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4.6.2. Excluir Itens

Para excluir itens da lixeira, ou seja, exclui-los definitivamente do site, deve-se selecioné-los
marcando as caixas de selec@o correspondentes aos itens desejados e clicar no botdo "Excluir

Selecionados".

Caso o comando de exclusdo definitiva de itens da lixeira seja acionado, uma caixa de
confirmacéo é exibida e, se o comando for confirmado, os itens serdo excluidos e ndo poderdo mais

ser restaurados.

Ao excluir itens, outros itens podem ser inseridos automaticamente na lixeira pelo sistema
por terem ficados Orfdos. Se uma péagina € excluida, as instancias de mdédulos que estavam na
pagina séo adicionadas na lixeira. Se todas as instancias de um maodulo sdo excluidas, um novo item

do tipo Modulo é adicionado na lixeira.
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4.7. Estatisticas de Acesso

Para ter acesso ao gerenciador de usuarios € necessario possuir perfil de administrador do

site.

As estatisticas de acesso do site sdo acessados através da barra de edicdo do Arena.

ApOs selecionar a opgdo "Estatisticas de Acesso" da barra de edi¢do, as estatisticas sédo

consolidadas e a primeira tela é exibida.

E possivel visualizar 6 tipos de estatisticas:

Dia/Més — Mostra de forma grafica e numérica a quantidade de visitantes Unicos e de

pageviews por dia em um més e ano informados como filtro.

Més/Ano - Mostra de forma grafica e numérica a quantidade de visitantes Unicos e de

pageviews por més e ano informados como filtro.

Paginas - Mostra de forma grafica e numérica a quantidade de visitantes Unicos e de

pageviews das paginas mais vistas do site.
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Navegador - Mostra de forma grafica e numérica a quantidade de visitantes Unicos e de

pageviews agrupados pelo tipo de navegador utilizado pelo visitante (Internet Explorer, Firefox, etc).

Plataforma - Mostra de forma grafica e numérica a quantidade de visitantes Unicos e de
pageviews agrupados pelo tipo de sistema operacional utilizado pelo visitante (Windows XP, Linux,

etc).

Ultimos Pageviews — Mostra de forma detalhada, informagées sobre os Gltimos pageviews
do site. S&o exibidas informac¢bes como o nome do usuario (caso ele esteja registrado no site e tenha
se autenticado), a data e hora da visualizacdo, o endereco IP, os idiomas suportados pelo navegador,
o titulo da péagina visualizada e os detalhes sobre o software utilizado pelo visitante (navegador,
plataforma, versdes de software, etc).



