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1. Introdução 

O Arena  é um sistema criado especificamente para publicar e gerenciar o conteúdo de um 

website. Aponte, clique, digite algumas novas palavras e pressione “salvar”. Seu site está 

instantaneamente atualizado. 

Este tutorial mostrará passo-a-passo como você pode adicionar e gerenciar o conteúdo do 

seu site utilizando o Arena. 

O que é necessário para utilizar este guia?  

Para utilizar o tutorial você não precisa ter conhecimentos específicos sobre quaisquer 

linguagens de programação, pois o material foi preparado para que você conheça os conceitos da 

ferramenta. Contudo, é necessário que você já possua um site com o Arena instalado para poder 

acompanhar as operações executando-as na prática. 

Como utilizar o Arena em um site?  

Para utilizar o Arena você deve seguir as instruções de acesso ao painel de gerenciamento 

do site enviadas pela equipe técnica. A partir daí, já será possível editar o conteúdo de seu site, 

adicionando páginas e módulos. 

 

1.1. Visão Geral 

O Arena é estruturado em entidades que são decompostas desde o Site até os Módulos.  Um 

site gerenciado pelo Arena é composto basicamente por Páginas e Módulos.  

As Páginas  são as maiores unidades visualizadas pelos visitantes do site. A cada link 

clicado, o visitante acessa uma página.  

Os Módulos  são as unidades do Arena que possuem efetivamente o conteúdo a ser 

publicado.  

Os Modelos e os Containers estão relacionados à forma de exibição do conteúdo. Os 

Modelos  definem a identidade visual (cores, imagens e estilos) das páginas e a estrutura de exibição 

do conteúdo nas mesmas (quantidade e disposição dos painéis de conteúdo dentro da página). Os 

Containers  são equivalentes aos modelos, mas definem a identidade visual e a estrutura de exibição 

do conteúdo dos módulos. 



 

Como ativar o modo de edição do 

Para ativar o modo de edição do Arena você deve se autenticar no site

instruções enviadas pela equipe técnica ou 

autenticação, caso seu site possua essa opção.

Após autenticação no Arena, s

mesmo, uma barra horizontal é adicionada no topo da página para indicar que o site pode ser editado 

e que o modo de edição pode ser acionado. 

 

 

Para entrar no modo de edição
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Estrutura do Arena 

ativar o modo de edição do Arena  

Para ativar o modo de edição do Arena você deve se autenticar no site

instruções enviadas pela equipe técnica ou clicar no link “Entrar” para abrir o formulário de 

sua essa opção. 

Após autenticação no Arena, se o visitante de um site é um editor, administrador

uma barra horizontal é adicionada no topo da página para indicar que o site pode ser editado 

e que o modo de edição pode ser acionado.  

 

de edição do site o usuário deve clicar no ícone  para ligar o editor
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Para ativar o modo de edição do Arena você deve se autenticar no site seguindo as 

clicar no link “Entrar” para abrir o formulário de 

administrador ou autor do 

uma barra horizontal é adicionada no topo da página para indicar que o site pode ser editado 

para ligar o editor. 
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Ao ativar o modo de edição, o botão ficará vermelho e possibilitará que o site seja colocado 

novamente em modo de visualização. Caso o visitante seja um administrador ou editor do site, serão 

exibidas linhas tracejadas que definem as áreas editáveis (painéis) e seus respectivos menus de 

opções.  Na barra de edição aparecerão os itens que dão acesso às opções de edição da página e 

gerenciamento do site: 

 

 

Níveis de Usuários  

O Arena possui níveis de usuários que definem quem serão os responsáveis pela edição do 

site. 

Os tipos de usuários do Arena são: usuário registrado, autor, editor e administrador. Os tipos 

servem para definir que conteúdo pode ser alterado pelo usuário que está autenticado no sistema. 

Quando um usuário se cadastra no portal ele recebe automaticamente o perfil de usuário registrado. 

Um usuário registrado  pode editar apenas o conteúdo de alguns tipos de módulos, 

geralmente os que, devido a sua natureza, envolvem a participação dos visitantes no site. Um usuário 

registrado pode, por exemplo, enviar comentários sobre notícias, mas não pode criar novas notícias. 

Os autores  são usuários que podem editar apenas o conteúdo dos módulos, mas não podem 

movê-los, excluí-los, alterar suas configurações de identificação/exibição. 

Os usuários com nível de editor  podem alterar toda a estrutura de um site. Podem incluir ou 

excluir páginas e alterar o modelo que configura sua exibição. Pode também incluir e editar o 

conteúdo dos módulos como, por exemplo, editar textos, incluir notícias ou criar enquetes. 
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Os administradores  de um site, além de possuírem todas as permissões dos editores, 

podem alterar as informações de identificação do site e gerenciar a inclusão de novos 

administradores ou editores. 

 

2. Páginas 

2.1. Visão geral sobre páginas 

As Páginas  são as maiores unidades visualizadas pelos visitantes do site. A cada link 

clicado, o visitante acessa uma página. As páginas são compostas por Painéis. 

 

Exemplo de uma página em modo de edição 

 
 

Os Painéis  podem ser definidos como áreas de publicação (áreas editáveis). São nessas 

áreas que os criadores de conteúdo do site adicionam os Módulos. No menu de opções é exibido o 

nome do painel. 
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Exemplo de um painel (Painel Direita) contendo um módulo (Módulo de Fidelização)  

 

A identidade visual (cores, imagens e estilos) das páginas e a estrutura de exibição do 

conteúdo nas mesmas (quantidade e disposição dos painéis dentro da página) são definidas pelos 

Modelos .  

Veja dois exemplos de modelos que possuem um padrão visual semelhante (cores, imagens 

e estilos), mas que se diferenciam pela forma de exibição do conteúdo, ou seja, pela quantidade e 

disposição dos Painéis (áreas publicáveis):         
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Veja outro exemplo de modelo que se diferencia dos anteriores tanto pela forma de exibição 

do conteúdo quanto pela identidade visual: 

 

 

2.2. Criar nova página 

Para criar uma página o usuário deve possuir perfil de editor ou de administrador do site. 

A inclusão de novas páginas no site é realizada através da barra de edição do Arena.  

 

 

 

Após selecionar a opção correspondente à inclusão de páginas na barra de edição, um 

formulário será exibido para que sejam informados os dados de identificação da página a ser criada. 
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 Os dados a serem informados são: 

Título  - O título identifica a página e a diferencia das demais. Além disso, é exibido nos links 

dos menus que apontam para a página e na barra de título do navegador. 

Página Pai  - Permite a criação de hierarquia entre as páginas através da criação de 

subpáginas. Este recurso é útil para os módulos de exibição de menus. Caso uma "página pai" não 

seja informada - opção "(nenhuma)" -, a página será criada no maior nível de hierarquia de páginas 

do site e possuirá um link correspondente no módulo do menu principal. 

Data de início da exibição  - Indica a data e hora a partir da qual a página começará a ser 

exibida para os visitantes. Com este recurso você pode preparar inteiramente uma página 

previamente e exibi-la no momento oportuno. Se uma data de início de exibição não for informada, a 

página será exibida imediatamente. 
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Data de término da exibição  - Indica a data e hora em que uma página deixará de ser 

exibida. Este recurso permite que você programe previamente o momento a partir do qual a página 

não estará mais acessível para os visitantes do site sem que seja necessária a intervenção de uma 

pessoa. Se uma data de término não for informada, a página estará disponível por tempo 

indeterminado. 

Descrição  - Corresponde a um breve resumo do conteúdo que pode ser encontrado na 

página. É utilizado para facilitar a indexação da página por sites de busca. 

Palavras-chave  - As palavras-chave são úteis para indexar a página nos sites busca. 

Publicado  - Este recurso, juntamente com as datas de início e término de exibição, permite 

que a publicação da página para os visitantes seja controlada. Se a página é marcada como 

publicada, então o período de publicação definido pelos campos de data são respeitados. Caso a 

caixa "Publicado" seja desmarcada, o período de exibição é desconsiderado e a página deixa de ser 

publicada para os visitantes do site. 

Quando o botão "Salvar" é clicado, a página é criada com o Modelo definido como o padrão 

do site. 

 

2.3. Editar informações básicas da página 

Para editar as informações básicas da página que está sendo exibida, o usuário deve possuir 

perfil de editor ou de administrador do site.  

A edição das informações sobre páginas no site é realizada através da barra de edição do 

Arena.  

 

 

 Após selecionar a opção "Editar Página" da barra de edição, um formulário será exibido com 

os dados de identificação da página atual possibilitando sua alteração. 
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Este formulário é composto, além dos campos utilizados na criação de uma página, por 

opções que possibilitam a alteração do modelo e por uma caixa que lista todas as páginas filhas da 

que está sendo editada. 

O campo modelo  exibe o nome do modelo utilizado pela página, o tema ao qual o modelo 

pertence, uma miniatura do modelo e um ícone que possibilita sua alteração. A alteração de modelos 

é explicada na seção Alterar o modelo de uma página. 

No campo Permissões,  caso o site possua papéis definidos, será possível definir se a página 

terá seu acesso restrito ou não.  Caso não tenha nenhum papel definido o site será visualizado por 

todos os visitantes do site.  Havendo um papel definido o campo Permissões  será visualizado da 

seguinte forma: 

 

 

A caixa de listagem das páginas filhas  possibilita a configuração da seqüência de exibição 

do título das páginas filhas em menus. É utilizado, por exemplo, nos módulos que exibem as listagens 

de páginas filhas. A ordem das páginas é configurada através dos botões , utilizados para mover 

um item para cima ou para baixo. 

Quando o botão "Salvar" é clicado, as novas informações são armazenadas. 

Para se excluir a página atual, basta clicar no botão “Excluir”. 

O botão “Cancelar” volta para a página anterior sem salvar as alterações. 
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2.4. Alterar o Modelo de uma Página 

Para alterar o modelo de páginas do site o usuário deve possuir perfil de editor ou de 

administrador do site. 

A alteração dos modelos das páginas é realizada através da barra de edição do Arena.  

                                

Após selecionar a opção "Editar Página" da barra de edição, um formulário será exibido com 

os dados de identificação da página atual. 

O campo modelo exibe os dados do modelo utilizado pela página que está sendo editada e 

um ícone que possibilita sua alteração.  

 

Quando o ícone de edição (destacado na figura acima) é clicado, a página de alteração de 

modelos é exibida. Esta página é composta por quatro partes: escolha entre modelos particulares e 

modelos públicos, visualização de miniaturas de temas, visualização de miniaturas dos modelos de 

um tema e visualização ampliada de um modelo específico. 

Ao se clicar em "Particulares", serão exibidos apenas os temas e modelos que foram 

configurados para serem disponibilizados para o seu site. Normalmente este recurso é utilizado para 

disponibilizar os modelos exclusivos do site, ou seja, modelos que foram elaborados especificamente 

para seu site e que não podem ser utilizados por outros usuários. 
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Já os modelos públicos podem ser utilizados por qualquer usuário em qualquer site. Ao se 

clicar em "Públicos", um novo campo é exibido: categoria. Este campo é utilizado para organizar os 

modelos públicos. 

 

 Após definir o filtro entre Particulares ou Públicos e, no caso dos públicos, selecionar uma 

categoria, as miniaturas dos temas serão exibidas.  

 

O tema permite atribuir características visuais especificas para o site. Os dois exemplos a 

seguir utilizam o mesmo modelo de tema, porém com conteúdo interno distintos. 
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TEMA 1: 

 

 

 Modelo 1 do tema 1 Modelo 2 do tema 1 

TEMA 2:  

 

 

 Modelo 1 do tema 2  Modelo 2 do tema 2 

 Quando um tema é selecionado seu conjunto de modelos de conteúdo é apresentado para 

escolha.  
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Quando um modelo é selecionado, uma imagem ampliada é exibida: 

 

Após a seleção do modelo e a pré-visualização de sua imagem, é possível defini-lo como o 

modelo da página atual ou selecionar as páginas as quais o modelo será aplicado. 

Para aplicar o modelo apenas na página atual, selecione a opção "Aplicar na página atual" e 

clique no botão "Salvar". 

 

Para aplicar o modelo em mais de uma página, selecione a opção "Selecionar páginas", 

marque os itens correspondentes às páginas desejadas e clique no botão "Salvar". 
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2.5. Excluir Página 

Para excluir uma página o usuário deve possuir perfil de editor ou de administrador do site. 

A exclusão de páginas é realizada através da barra de edição do Arena.  

 

 Após selecionar a opção "Excluir Página" na barra de edição, uma mensagem de 

confirmação é exibida. 

 

  

Caso a operação seja confirmada, a página é excluída logicamente, ou seja, é enviada para a 

lixeira (de onde poderá ser restaurada posteriormente). 
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3. Módulos 

3.1. Visão Geral sobre Módulos 

Os Módulos são as unidades do Arena que possuem efetivamente o conteúdo a ser 

publicado. O Arena possui uma série de módulos nativos ou adquiridos separadamente, que vão 

desde módulos mais simples, tais como o módulo de Texto, onde o usuário simplesmente informa um 

texto a ser publicado, até módulos mais complexos equivalentes a aplicativos inteiros, tais como 

fóruns de discussão ou sistema de publicação de notícias. Além dos módulos nativos, é possível criar 

módulos específicos para as necessidades de uma organização, tais como um cadastro especialista 

ou uma integração com sistemas corporativos. 

Os módulos são incluídos dentro dos Painéis  da página, através do menu de opções. Os 

painéis podem ser definidos como áreas de publicação (áreas editáveis).  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 Exemplo de um painel (Painel Conteúdo) contendo um módulo (Módulo de Notícias)  

 

A identidade visual (cores, imagens e estilos) dos módulos e a estrutura de exibição do 

conteúdo dos mesmos são definidas pelos Containeres .  
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Veja alguns exemplos de um mesmo módulo (Links) configurado em diferentes containeres: 

  

  

   Quando o modo de edição do site está ativado, os módulos apresentam opções de edição. 

As operações específicas do módulo estão sempre visíveis e, quando o mouse é posicionado sobre o 

módulo, ele é destacado e as operações de edição comuns a todos os tipos de módulo também são 

mostradas. 

           

  

 Operações de edição específicas  Quando o mouse está sobre o módulo, 

 do módulo de links                                       um menu com opções comuns é exibido 

 

O menu de edição do módulo permite que o usuário tenha acesso às informações de 

identificação e configuração do módulo, que publique ou cancele a sua publicação, que copie a 

instância do módulo para a área de transferência do Arena, que exclua a instância do módulo e que 

mova o módulo dentro da página, seja movendo o módulo dentro do próprio painel onde está inserido 

ou de um painel para outro. Todos os itens serão apresentados nas seções seguintes. 

  



���ARENA 2 
���������	�
����

3.2. Incluir Novo Módulo 

Para incluir módulos em uma página o usuário deve possuir perfil de editor ou de 

administrador do site. 

A inclusão de novos módulos na página do site que está aberta é realizada através do menu 

de opções de um dos painéis da página. Quando o mouse é posicionado sobre o nome do painel, um 

menu de inclusão de módulos é exibido. 

 

Os módulos mais comuns, tais como Links, Texto e Imagem, podem ser incluídos diretamente 

a partir do menu. Para incluir outros tipos de módulos, deve-se clicar na opção “Outro Módulo” que, 

quando clicada, exibe um formulário para inclusão de módulos. 

 

 

 No formulário de inclusão de módulos é exibida a página e o painel onde o novo módulo será 

incluído. São exibidos também os campos para que o usuário selecione o tipo de módulo (Links, 

Texto, Notícias, etc), defina um título e a posição dentro no painel na qual o módulo será incluído. O 

usuário também pode definir se o título do módulo será exibido ou não e que tipo de Container será 

utilizado. 
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Se a posição “Primeiro” for selecionada, o módulo será posicionado no início no painel, 

empurrando os módulos já existentes para baixo. Quando a posição “Último” é selecionada, o novo 

módulo será anexado abaixo do último módulo existente no painel. 

Quando o botão "Salvar" é clicado, as novas informações são armazenadas. 

O botão “Cancelar” volta para a página anterior sem salvar as alterações. 

 

3.3. Configurar Módulo 

Para configurar um módulo o usuário deve possuir perfil de editor ou de administrador do site. 

Quando o modo de edição do site está ativado, os módulos apresentam um menu que dá 

acesso às configurações comuns entre todos os módulos. Para editar as configurações do módulo, 

selecione a opção "Configurar Módulo" . 

 

 

Um formulário com as informações do módulo será exibido, possibilitando sua configuração. 

As opções de configuração estão agrupadas em Identificação, Exibição, Páginas e Configurações 

Específicas. 
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O formulário é composto por: 

Identificação   

Tipo de módulo:  indica qual o tipo do módulo que está sendo editado (Link, Texto, Notícias, 

etc); 

Título da página:  indica qual o título da página onde o módulo que está sendo editado está 

incluído; 

Título:  Corresponde ao título que identifica o módulo na página. 

Exibição  

Exibir título do módulo:  possibilita que o usuário defina se o título do módulo será exibido 

na página ou não. Não exibir o título do módulo é útil, por exemplo, para incluir uma imagem ou 

banner que deverão aparecer sem nenhuma informação adicional. 

Container:  lista de containeres disponíveis para o tema atual da página onde o módulo está 

incluído. O container define a identidade visual de um módulo. 

Data de início da exibição:  Indica a data e hora a partir da qual o módulo começará a ser 

exibido para os visitantes. Com este recurso você pode preparar um módulo previamente e exibi-lo no 

momento oportuno. Se uma data de início de exibição não for informada, o módulo será exibido 

imediatamente. 

Data de término da exibição:  indica a data e hora em que um módulo deixará de ser 

exibido. Este recurso permite que você programe previamente o momento a partir do qual o módulo 

não estará mais acessível para os visitantes do site sem que seja necessária a intervenção de uma 

pessoa. Se uma data de término não for informada, o módulo estará disponível por tempo 

indeterminado. 

Módulo está publicado:  Este recurso permite que a publicação do módulo para os visitantes 

seja controlada. Caso a caixa "Módulo está publicado" seja desmarcada, todas as instâncias  do 

módulo, ou seja, quaisquer ocorrências do módulo em quaisquer páginas do site deixam de ser 

publicadas. 

Instância está publicada:  A instância de um módulo pode ser definida como cada ocorrência 

do módulo em páginas distintas. Este recurso, juntamente com as datas de início e término de 

exibição, permite que a publicação de uma instância específica do módulo para os visitantes seja 

controlada. Se a instância é marcada como publicada, então o período de publicação definido pelos 

campos de data é respeitado. Caso a caixa "Instância está publicada" seja desmarcada, o período de 

exibição é desconsiderado e a instância do módulo deixa de ser publicada para os visitantes do site.  
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Ou seja, apenas o módulo desta página atual não será exibido. Se este mesmo módulo existir em 

outras páginas, as suas outras instâncias não serão despublicadas.    

Permitir Impressão: Campo que permite a impressão do conteúdo do módulo. Caso os 

campos sejam marcados, será exibido o ícone  no canto inferior direito do conteúdo.   

Campo Conteúdo Principal: Ao se marcar este item será possível a impressão do 

conteúdo principal do módulo.  No caso do módulo de notícias, a lista de notícias será 

impressa. 

Conteúdo Interno: Quando o módulo possuir páginas internas (por exemplo, módulo 

de notícias, em que o conteúdo de uma notícia específica é aberto em uma outra 

janela/página), esse campo permitirá que esse conteúdo seja impresso. 

Permitir o Envio por E-mail: Esta configuração só terá funcionalidade no caso de módulos 

que possuam páginas internas (local onde o conteúdo será exibido), como por exemplo, o módulo de 

Notícias. Ao se marcar este item, será exibido o ícone de  no conteúdo interno. No caso do 

módulo de notícias, este ícone estará visível no canto inferior direito do conteúdo de uma notícia 

específica. 

Páginas  

Este campo possui o botão “Converter” que permite que um módulo seja convertido para 

Módulo de Site, ou seja, para um módulo que é exibido em todas as páginas, dentro do mesmo 

painel. Contém também uma lista das páginas onde o módulo está inserido individualmente, ou seja, 

uma lista das páginas que contém uma instância do módulo.  

Se o módulo que está sendo editado já é um Módulo de Site, o botão de conversão não é 

exibido e é mostrada uma lista de exceções contendo as páginas onde o módulo não será exibido. 

Para que uma página seja incluída nesta lista, o usuário deve navegar até a página que deseja incluir 

e então clicar nas Configurações do Módulo.  Ao clicar no ícone a página atual será incluída na 

lista de exceções.  Clicar em “Salvar” para o módulo não ser exibido nesta página. Para a exclusão 

da página desta lista de exceção, deve-se clicar na página a ser excluída e depois no ícone .  

Clicar em “Salvar” para o módulo voltar a ser exibido nesta página. 

Para que não ocorra uma distorção no Layout do seu site é importante que os módulos que 

apareçam em todas as páginas sejam colocados em painéis que existam em todas as páginas. Caso 

uma página não possua o painel onde esse tipo de módulo deve ser exibido, o módulo será inserido 

no painel conteúdo, cuja existência é obrigatória.  Por exemplo, o usuário tem um site com 3 páginas 

(A, B e C) e apenas as páginas A e B possuem o painel Direita.  O usuário quer converter o módulo 

de Links existente no painel Direita da página A para ser um Módulo de Site.  Na página B o módulo 
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será inserido corretamente, no painel Direita.  Entretanto, na página C, que não possui o painel 

Direita, o módulo será inserido no painel conteúdo e isso pode distorcer o Layout.   Portanto, tente 

sempre utilizar Módulos de Site em painéis que estejam presentes em todas as páginas do seu site. 

 Configurações Específicas  

O agrupamento de configurações específicas é exibido apenas quando o módulo for de um 

tipo que exija configurações particulares. Por exemplo, o módulo de Links necessita saber se os links 

serão exibidos em orientação horizontal ou vertical e qual a ordem dos links. Já um módulo de texto 

não possui configurações específicas para o controle de sua exibição.  

Botões de Ação  

Salvar:  Grava as informações do módulo. 

Remover:  Envia a instância do módulo para a lixeira. Outras instâncias do mesmo módulo 

que aparecem em outras páginas não são afetadas. 

Excluir:  Envia todas as instâncias do módulo para a lixeira, ou seja, remove o módulo de 

todas as páginas onde ele está incluído.   

Cancelar:  Volta para a página no qual o módulo está incluído sem armazenar as informações 

do formulário. 

 

3.4. Duplicar Módulo  

Existem duas formas de inclusão de módulos em uma página: incluir um novo módulo ou 

incluir, na página atual, um módulo que já exista em outra página.  

A segunda opção é especialmente útil quando se pretende adicionar o mesmo conteúdo em 

várias páginas, evitando o retrabalho e a duplicidade de informações. Além disso, basta atualizar o 

conteúdo do módulo em uma das páginas que a mudança é refletida em todas as outras páginas nas 

quais ele está incluído. O conteúdo do módulo é sempre o mesmo em todas as suas instâncias. Por 

exemplo, o texto de um Módulo de Texto é o mesmo em todas as instâncias do módulo e qualquer 

alteração é refletida em todas as páginas. Contudo, cada instância do módulo em cada uma das 

páginas onde ele está incluído possui suas próprias configurações de exibição, possibilitando, por 

exemplo, que o módulo utilize diferentes Containeres em cada uma das páginas.   
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Para incluir módulos em uma página o usuário deve possuir perfil de editor ou de 

administrador do site. 

A inclusão de módulos existentes é realizada através das operações Copiar e Colar, de forma 

similar aos programas padrões do Windows. Para tanto, deve-se navegar até a página onde o módulo 

a ser copiado está incluído e acionar a opção “Copiar”  do menu do módulo. 

 

 Em seguida, deve-se navegar para a página onde a nova instância do módulo deverá ser 

incluída e clicar na opção “Colar Referência”  do menu do painel desejado. 

 

 

3.5. Mover Módulo 

Para movimentar os módulos o usuário deve possuir perfil de editor ou de administrador do 

site. 

Existem três tipos de movimentação possíveis de serem realizadas com os módulos: dentro 

do painel, entre painéis e entre páginas. 

Quando o modo de edição do site está ativado, os módulos apresentam um menu que dá 

acesso às configurações comuns entre todos os módulos. Ao se passar o mouse em cima do ícone 

“Mover Módulo” serão exibidas as opções de movimentação:  
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A movimentação dentro do painel é utilizada para mudar a ordem seqüencial nas quais os 

módulos do painel são exibidos. As operações disponíveis para este tipo de movimentação são:  

Mover para o topo  - Configura o módulo para ser o primeiro a ser exibido no painel. 

Mover para cima  - Configura o módulo para ser exibido antes do módulo imediatamente 

anterior. Por exemplo: se o módulo era o quarto a ser exibido, passará a ser o terceiro. 

Mover para baixo  - Configura o módulo para ser exibido após o módulo imediatamente 

posterior. Por exemplo: se o módulo era o terceiro a ser exibido, passará a ser o quarto. 

Mover para o final  - Configura o módulo para ser o último a ser exibido no painel. 

 

 

Informação importante: os Módulos de Site, ou seja, aqueles que foram configurados para 

serem exibidos em mais de uma página, são módulos de maior prioridade.  Sendo assim, se houver, 

dentro de um mesmo painel, Módulos de Site e Módulos de Página, os módulos de site sempre 

aparecerão no topo do painel e poderão ser ordenados apenas entre si.  Os módulos de página 
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dentro deste mesmo painel também poderão ser ordenados entre si, mas sempre ficarão abaixo dos 

módulos de site.   

A movimentação entre painéis também é realizada pelo menu de edição do módulo, onde se 

deve selecionar o painel de destino desejado.  

 

Informação importante: caso um Módulo de Site seja movido de um painel para outro que já 

contenha outros Módulos de Site, o novo módulo inserido será o último dos Módulos de Site.  E esse 

mesmo módulo ficará acima dos Módulos de Páginas, caso estes existam. 

A movimentação de um módulo de uma página para outra deve ser realizada utilizando-se os 

recursos de inclusão de módulos existentes (apresentado no item anterior – Duplicar Módulo). Por 

exemplo: para movimentar um módulo da página A para a página B, você deve incluir o módulo na 

página B utilizando o recurso de incluir módulo existente (Duplicar Módulo) e, em seguida, removê-lo 

da página A utilizando a configuração do módulo. 

����
����

3.6. Editar Conteúdo do Módulo 

Para editar o conteúdo de um módulo o usuário deve possuir perfil de editor ou de 

administrador do site. 

Quando o site está no modo de edição, são exibidas as opções de edição específicas de 

cada módulo. No módulo de links, por exemplo, são exibidas as opções de inclusão de novos links, e 

ícones para a edição de links existentes. Já o módulo de texto possui apenas uma opção: editar texto. 
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Opções de edição de conteúdo do módulo de links 

 

 

 

 

 

 

 

 

Opção de edição de conteúdo do módulo de Texto 

 

Cada tipo de módulo possui formulários específicos para edição de seu conteúdo. No módulo 

de Links, por exemplo, é exibido um formulário para a inclusão de novos itens. Já no módulo de 

Texto, é exibido um editor para que um texto seja digitado e formatado. 
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Formulário para a inclusão de novos links 

 

 

Formulário para a edição de um texto 
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Além disso, cada tipo de módulo pode possuir um formulário de configurações específicas de 

sua instância em uma página.  Esse formulário pode ser acessado na opção “Configurar Módulo” do 

menu do módulo.  O módulo de Links, por exemplo, possibilita definir a orientação e a ordem em que 

os links serão exibidos. 

 

Configurações de exibição específicas do módulo de Links  

 

 

3.7. Módulos 

Neste item serão descritos todos os módulos do Arena, sejam módulos Nativos ou Adicionais.  

Os módulo nativos são módulos que estão inclusos na utilização básica do Arena.  Os módulos 

Adicionais podem ser contratados a parte. 

3.7.1. Módulo Imagem 

Utilize esse módulo para inserir imagens no site. Para utilizá-lo clique na opção “Imagem” no 

menu de opções do painel onde deseja inserir o módulo. 

 

Com o módulo de Imagem inserido clique em “Editar” para configurá-lo. 
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Será exibido um formulário com as seguintes opções: 

Configurações do Módulo  

Imagem  – Item obrigatório.  Selecione a imagem a ser inserida clicando em . Uma janela 

será aberta possibilitando a seleção da imagem nos Arquivos do Site ou em qualquer pasta do seu 

computador.  Para escolher uma imagem dos arquivos do site, basta clicar na imagem desejada.  Se 

a imagem estiver em alguma pasta do seu computador clique em “Procurar” e depois em “Enviar”.  

Com isso a imagem agora estará disponível na lista de Arquivos do Site.  Basta clicar na imagem e a 

janela será fechada. 

 

 
Janela que permite a escolha das imagens 
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Miniatura  – selecione a imagem a ser utilizada como miniatura.  Pode ser a mesma imagem 

escolhida anteriormente ou outra qualquer.  Caso não seja escolhida nenhuma imagem para a 

miniatura, o Arena irá gerar a miniatura automaticamente a partir da imagem principal. Essa miniatura 

será um link (a miniatura é “clicável”) para a imagem informada no item anterior. 

Autor – informe a quem pertence os direitos autorais da imagem, será exibido na 

visualização da imagem. 

Legenda – permite inserir uma legenda a ser exibida na visualização da imagem. 

Título  – título a ser exibido na visualização da imagem. 

Configurações da Instância  – Neste campo devem ser informadas a largura, altura e o 

alinhamento de exibição da miniatura .   Caso a imagem da miniatura já esteja no tamanho desejado 

e ela tenha sido inserida no campo miniatura, não será necessário configurar esses valores. 

Entretanto, caso não seja definido um tamanho para a miniatura, o Arena utilizará os valores 

padrões de 100 px para Altura e 100 px Largura (valores máximos). 

Para concluir as configurações após editar tudo basta clicar em “Salvar”. 

Ao se clicar na miniatura a imagem será visualizada em destaque com todas as informações 

configuradas nos campos anteriores. 

 

 
 
Exibição da imagem em destaque.  Nesta tela serão m ostrados o título da imagem (acima), o autor (abaix o a direita) e a 

legenda (abaixo da imagem à esquerda). 
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3.7.2. Módulo Links 

Utilize esse módulo para criar links para outros sites ou para páginas do próprio site.  Para 

inserir este módulo clique na opção “Links” no menu de opções do painel desejado. 

 

 

Em seguida, edite o módulo clicando na opção “Incluir”. 

 

 

É possível criar dois tipos de links utilizando esse módulo:  

Link Externo  

Utilize essa opção para criar um link para uma página externa (por exemplo, “Google”). Para 

utilizar essa opção selecione o campo: “Link externo”.      
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URL – digite “http://” seguido do endereço que deseja disponibilizar o link. 

Título  – informe um título para o link. 

Imagem  – caso deseje exibir uma imagem ao lado do título do link clique no ícone à direita e 

localize a imagem. 

Descrição  – utilize esse campo para exibir maiores detalhes sobre o link. 

No final da página constam duas opções “Exibir título” e “Exibir descrição” selecione-as caso 

deseje disponibilizar tais opções na página. 

Para concluir as configurações clique no botão “Salvar”. 

Link Interno  

Utilize essa opção para criar um link para uma página interna do seu site. Para utilizar essa 

opção selecione o campo “Página do site”.  
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Página  – Escolha a página de destino do link. Neste campo serão listadas todas as páginas 

existentes em seu site. 

Título  – informe um título para o link. 

Imagem  – caso deseje exibir uma imagem ao lado do título do link clique no ícone à direita e 

localize a imagem. 

Descrição  – utilize esse campo para exibir maiores detalhes sobre o link. 

No final da página constam duas opções “Exibir título” e “Exibir descrição” selecione-as caso 

deseje disponibilizar tais opções na página. 

Para concluir as configurações clique no botão “Salvar”. 
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3.7.3. Módulo Texto 

Utilize esse módulo para inserir textos através de um editor semelhante ao Microsoft Word. É 

possível incluir imagens, links, formatar textos e tabelas.  

Para inserir este módulo clique em “Texto” no menu de opções do painel desejado.  

 

 

Para inserir informações no módulo Texto clique em “Editar texto”. Na área correspondente a 

edição é possível digitar o texto ou colar informações que tenham sido copiadas anteriormente para a 

área de transferência.                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



���ARENA 2 
���������	�
����

Para formatar o texto, selecione o que deseja editar e clique nas opções de formatação para 

aplicá-las. Esse módulo disponibiliza as seguintes opções para a edição personalizada: 

 Font –  alterar a fonte de texto. 

 Size – alterar o tamanho da fonte. 

 Fore Color Picker  – alterar a cor do texto. 

 Background Color Picker  – aplica um estilo semelhante a um marcador de texto. 

 Bold  – aplicar estilo negrito no texto selecionado. 

 Italic  – aplicar estilo itálico no texto selecionado. 

 Underline  – aplicar estilo sublinhado no texto selecionado. 

 Strike Through  – desenha uma linha no meio do texto selecionado. 

 Superscript – cria letras pequenas acima da linha do texto. 

 Subscript – cria letras pequenas abaixo da linha base do texto. 

 Remove All Formatting  – remove toda a formatação aplicada ao texto. 

 Justify  – aplicar justificação do texto respectivamente à esquerda, à 

direita, ao centro, ou totalmente justificado. 

 Bulled List  – insere lista não numérica. 

 Numbered List  – insere lista numérica. 
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 Indent  - amplia o nível de recuo do parágrafo. 

 Outdent  – diminui nível de recuo do parágrafo.  

 Create Link  – insere hiperlink. 

 Remove Link  – retira um hyperlink do texto selecionado. 

 Insert Image  – insere imagem de um arquivo. 

 Cut  – Recorta texto selecionado e o coloca na área de transferência. 

 Copy  – Copia texto selecionado e o insere na área de transferência. 

 Paste – Cola o conteúdo da área de transferência. 

 Delete – Exclui tudo o que estiver presente no editor. 

 Undo  – Desfaz a última alteração realizada no editor. 

 Redo – Refaz a última alteração desfeita no editor. 

 Print  – Imprime conteúdo. 

 Clean MS Word HTML  – Limpa formatação do Word presente no HTML. 

 Select All  – Seleciona todo o conteúdo do editor. 

 Preview Windows  – permite visualizar uma previsão de como será o resultado final do 

que está sendo editado. 
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 Insert Image from Gallery  – permite a inserção de imagens.  Será aberta uma nova 

janela (Image Gallery) onde é possível escolher entre imagens já estejam disponíveis no 

genrenciador de arquivos do site ou realizar uma busca de arquivos em pastas do seu 

computador para enviá-los ao site. 

Para inserir uma imagem que já tenha sido enviada previamente basta clicar na miniatura e 

depois clicar em “Insert”.  Caso deseje utilizar uma outra imagem basta clicar em “Procurar”, 

localizar a sua foto e depois em “Upload” para carregar a foto.  Agora sua imagem estará na 

Image Gallery. Para inserir a nova imagem, basta seguir os passos anteriores. 
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Na caixa de opções “Properties” é possível escolher o alinhamento do texto ao redor da 

imagem através das opções “Align”.  

 Exemplo de texto alinhado ao topo da imagem – Opção TOP 

 

 

Exemplo de texto alinhado no meio da imagem – Opção ABSMIDDLE 

    

 

Exemplo de texto alinhado no rodapé da imagem – Opção BOTTOM 
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As outras opções (LEFT, RIGHT e CENTER) são para posicionar a imagem em relação ao 

texto, ficando a imagem à esquerda, à direita ou no centro do texto. 

 Edit Nearest Element Style  – permite editar configurações avançadas do texto 

selecionado. 

 Insert Div  – Para quem possui conhecimentos mais avançados em HTML.  Permite 

inserir “DIV’S” no texto.  Cria uma estrutura com melhor separação lógica. 

 Insert Time  – insere a hora atual. 

 Insert Date  – insere data atual. 

 Insert Rule  – insere linha. 

 Insert Table  – insere tabela. 

 Edit Table  – permite editar dados da tabela tais como: layout, quantidade de linhas e 

colunas, espaçamento. 

 Insert Row After  – insere uma linha na tabela após a linha corrente. 

 Insert Row Before  – insere uma linha na tabela antes da linha corrente. 

 Delete Row  – deleta a linha corrente. 

 Insert Column After  – insere uma coluna na tabela depois da coluna corrente. 

 Insert Column Before  – insere uma coluna na tabela antes da coluna corrente. 

 Delete Column  – deleta a coluna corrente. 
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3.7.4. Módulo Fidelização 

Utilize este módulo para possibilitar que o visitante recomende o website a um amigo, defina 

o site como página inicial ou adicione o site em seus favoritos.  Poderão ser exibidos os seguintes 

itens: Enviar por e-mail, Definir como página inicial e Adicionar aos favoritos.  

Para inserir esse módulo clique na opção “Outro módulo” no menu de opções do painel 

desejado. Na próxima tela escolha o item “Fidelização” nas opções listadas. 

 

Em seguida preencha o campo título, selecione o container que o módulo irá utilizar e 

especifique a posição que ele irá ocupar no painel. Após realizar as configurações clique no botão 

“Salvar”. 
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Será exibida uma mensagem dentro do módulo indicando que é necessário configurá-lo. 

Clique em “Configurar Módulo” para editá-lo. 

 

 

Em seguida edite as informações padrão e as configurações específicas. 

Configurações Específicas:  

Direção – define como será distribuída a informação no container (horizontal ou vertical). 

 

 



�
�ARENA 2 
���������	�
����

Itens  – permite definir quais itens serão exibidos e inserir ícones personalizados para cada 

item.  

Depois de realizadas as configurações, basta clicar em “Salvar” para confirmar. 
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3.7.5. Módulo Lista de Páginas Filhas 

Utilize este módulo para criar uma lista de links de todas as sub-páginas (páginas filhas) da 

página que está sendo exibida.  

Para inserir esse módulo clique na opção “Outro módulo” no menu de opções do painel 

desejado. Na próxima tela escolha o item “Lista de páginas filhas” nas opções listadas. 

 

Em seguida preencha o campo título, selecione o container que o módulo irá utilizar e 

especifique a posição que ele irá ocupar no painel. Após realizar as configurações clique no botão 

“Salvar”. 

 



���ARENA 2 
���������	�
����

Será exibida uma mensagem dentro do módulo indicando que é necessário configurá-lo. 

Clique em “Configurar Módulo” para editá-lo. 

 

Em seguida edite as informações padrão e as configurações específicas. 

Configurações Específicas:  

 No campo “Página Pai” o usuário deverá informar a página pai, ou seja, a partir de que 

página os links serão criados. Por exemplo, se for selecionado “página corrente”, serão criados links 

para todas as páginas filhas que página atual possua. Caso seja selecionada a opção “Nenhuma - 

Raiz”, serão listados links das páginas pai, ou seja, o mesmo que é listado no menu principal do site.    

Exemplo: 

Um site contém as páginas A, B e C. A página A contém duas páginas filhas, A1 e A2, a 

página B uma filha B1 e a página C, uma filha C1.  Caso o usuário queira criar uma lista de páginas 

filhas da Página A, ele pode escolher o item “Página A”, como página pai ou o item “Página Corrente”. 

Dessa forma, será criada uma lista de links para as páginas A1 e A2.  

O uso do item “Página Corrente” é interessante quando o módulo de lista de páginas filhas 

está publicado em todas as páginas do site (convertido em módulo de site). Isso quer dizer que para 

cada página que possua páginas filhas o módulo irá listá-las. No exemplo acima, quando o usuário 

navegasse em cada uma de suas páginas pai, estariam listados dentro do módulo, links para as 

páginas filhas.  Na Página A, ele veria links para a Página A1 e Página A2, na Página B, haveria um 

link para a Página B1 e na Página C um link para a Página C1.   

Finalize as configurações clicando em “Salvar”. 
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3.7.6. Módulo Busca 

Utilize este módulo para permitir que o usuário efetue uma busca por uma ou mais palavras 

em todo o conteúdo do site. O Arena consulta seu banco de dados e relaciona todas as páginas em 

que as palavras informadas foram localizadas. 

Para inserir esse módulo clique na opção “Outro módulo” no menu de opções do painel 

desejado. Na próxima tela escolha o item “Busca” nas opções listadas. 
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Em seguida preencha o campo título, selecione o container que o módulo irá utilizar e 

especifique a posição que ele irá ocupar no painel. Após realizar as configurações clique no botão 

“Salvar”. 

 

Será exibida uma mensagem dentro do módulo indicando que é necessário configurá-lo. 

Clique em “Configurar Módulo” para editá-lo. 

 

 

Em seguida edite as informações padrões e as configurações específicas. 

Configurações Específicas:  

No campo “Página de Resultados” o usuário deve informar em qual página os resultados 

deverão ser exibidos. . Após realizar as configurações clique no botão “Salvar”. 
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Para listar o resultado da busca é necessário incluir o módulo “Resultado -Busca” na página 

que foi configurada anteriormente como “Página de resultados”’. Seguir os mesmos passos para a 

inclusão do módulo de busca, mas escolher o item “Busca - Resultado”. 

 

 

3.7.7. Módulo Menu 

Utilize este módulo para criar menus de acesso às páginas. 

Para inserir esse módulo clique na opção “Outro módulo” no menu de opções do painel 

desejado. Na próxima tela escolha o item “Menu” nas opções listadas. 
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Em seguida preencha o campo título, selecione o container que o módulo irá utilizar e 

especifique a posição que ele irá ocupar no painel. Após realizar as configurações clique no botão 

“Salvar”. 

 

 

Será exibida uma mensagem dentro do módulo indicando que é necessário configurá-lo. 

Clique em “Configurar Módulo” para editá-lo. 

 

Em seguida edite as informações padrão e as configurações específicas. 

Configurações Específicas:  

Configurações do módulo:  Na opção “Estrutura de Exibição”, o usuário pode 

escolher um modelo de menu. 

No item “Página pai” deve-se definir quais páginas serão exibidas no menu. Para o 

menu principal seja exibido, ou seja, a lista com as páginas que compõe a raiz do site (que 

não possuem pai), deve-se escolher o item “Nenhuma - Raíz”. Para mostrar as páginas filha 

de uma página no menu, deve-se escolher o item correspondente a esta página.   

Após realizar as configurações clique no botão “Salvar”. 

 




��ARENA 2 
���������	�
����

 

 

3.7.8. Módulo Flash 

Utilize este módulo para incluir arquivos no formato do Flash (.swf) como, por exemplo, 

banners, imagens, animações e etc. 

Para inserir esse módulo clique na opção “Outro módulo” no menu de opções do painel 

desejado. Na próxima tela escolha o item “Flash” nas opções listadas. 
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Em seguida preencha o campo título, selecione o container que o módulo irá utilizar e 

especifique a posição que ele irá ocupar no painel. Após realizar as configurações clique no botão 

“Salvar”. 

 

 

Para editar o módulo clique na opção “Editar”. 

 

 

No formulário aberto edite as configurações do módulo e as configurações da instância. 

Configurações do módulo:   

No campo “ID” informe um nome para o objeto que exibirá o flash. Este nome é útil para 

referenciar o objeto através de códigos JavaScript, por exemplo. 

No campo “SWF” clique no ícone  para definir o arquivo .swf que seré exibido. 

No campo “Flashvars” inclua parâmetros que serão usados em argumentos de programação 

avançada do Flash.  Exige conhecimento de programação em Flash. 

Configurações da Instância:  

Informe os valores em pixels da altura e largura do seu arquivo.  O preenchimento desses 

campos é obrigatório. 

Após realizar as configurações clique no botão “Salvar”. 
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3.7.9. Módulo Formulário de E-mail 

Utilize este módulo em seções de contato / fale conosco permitindo que os visitantes enviem 

mensagens através do site para um ou mais endereços de e-mail definidos pelo administrador. O 

administrador também pode personalizar os campos do formulário e definir a obrigatoriedade de seu 

preenchimento. 

Para inserir esse módulo clique na opção “Outro módulo” no menu de opções do painel 

desejado. Na próxima tela escolha o item “Formulário de e-mail” nas opções listadas. 
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Em seguida preencha o campo título, selecione o container que o módulo irá utilizar e 

especifique a posição que ele irá ocupar no painel. Após realizar as configurações clique no botão 

“Salvar”. 

 

Será exibida uma mensagem dentro do módulo indicando que é necessário configurá-lo. 

Clique em “Configurar Módulo” para editá-lo. 

 

Em seguida edite as configurações específicas. 

Configurações do módulo:   

Destinatários  – informe o e-mail de destino das mensagens.  Para mais de um endereço, 

separe-os por vírgula. 

Página  – caso deseje que o visitante seja encaminhado para outra página ao término do 

preenchimento do formulário, informe a página de destino. Do contrário mantenha a pré-seleção “Não 

redirecionar”. Por fim selecione o botão “Salvar” para concluir as configurações.  

Campos Customizados - O módulo Formulário de E-mail permite ao usuário criar 

formulários com campos personalizados. A utilização dos seguintes tipos de campos é permitida: 

·  Caixa de Texto – Simples 

·  Caixa de Texto – Várias linhas 

·  DropDownList 

·  RadioButton 

·  CheckBox 
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A figura a seguir demonstra a sintaxe a ser utilizada para inserção de cada um destes tipos 

de campo. 
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Resultado do Formulário criado com os campos customizados na figura anterior 

 

Instruções para inserção dos campos do tipo: 

Caixa de Texto – Simples 

Informe apenas o nome do campo (rótulo).  

Ex.: Nome 

 

Caixa de Texto – Várias linhas 

Informe o nome do campo (rótulo) e o número de linhas desejado entre chaves. 

Ex.: Mensagem{5} 

 

DropDownList 

Informe o nome do campo (rótulo) e as opções entre os sinais maior e menor. As 

opções devem ser separadas com uma barra vertical. 

Ex.: Assunto<Sugestão|Críticas|Dúvidas> 
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RadioButton 

Informe o nome do campo (rótulo) e as opções entre os parênteses. As opções 

devem ser separadas com uma barra vertical. 

Ex.: Sexo(Masculino|Feminino) 

 

Checkbox 

Informe o nome do campo (rótulo) e as opções entre os colchetes. 

Ex.: Preferências[Política|Esportes|Econômia] 

 

 

O módulo Formulário de E-mail permite que o usuário defina quais campos devem ser de 

preenchimento obrigatório.  Por padrão os campos são sempre opcionais. Para tornar um campo 

obrigatório basta inserir um * (asterisco) após o seu nome (rótulo). 

A mensagem “(obrigatório)” será exibida ao lado nome (rótulo) do campo obrigatório após ser 

acionado o botão Enviar, caso o campo obrigatório não tenha sido preenchido ou não tenha sido 

selecionada ao menos uma de suas opções. 

A figura a seguir demonstra a sintaxe a ser utilizada para definir a obrigatoriedade de 

preenchimento e a figura abaixo o resultado obtido: 
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3.7.10. Módulo Downloads 

Utilize este módulo para permitir a disponibilização de arquivos para download. 

Para inserir esse módulo clique na opção “Outro módulo” no menu de opções do painel 

desejado. Na próxima tela escolha o item “Download” nas opções listadas. 
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Em seguida preencha o campo título, selecione o container que o módulo irá utilizar e 

especifique a posição que ele irá ocupar no painel. Após realizar as configurações clique no botão 

“Salvar”. 

 

 

Para inserir um arquivo para download clique em “Incluir”. 

 

No formulário de detalhes preencha os campos: 

URL – defina o arquivo que será disponibilizado. Informe a URL para um arquivo disponível 

na Internet ou clique no ícone à direita do campo para selecionar o arquivo na lista de arquivos do 

site. 

Título  – informe um título para o arquivo. 

Descrição  – caso deseje especificar alguma informação adicional sobre o download 

preencha esse campo.  

Após realizar as configurações clique no botão “Salvar”. 
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3.7.11. Módulo Iframe 

Utilize este módulo para abrir um site, ou parte dele, em uma determinada área de seu site. 

Iframe consiste na inserção de páginas web (arquivos) dentro de páginas web (arquivos), ou 

seja, são páginas dentro de páginas.  

Para inserir esse módulo clique na opção “Outro módulo” no menu de opções do painel 

desejado. Na próxima tela escolha o item “Iframe” nas opções listadas. 

 

Em seguida preencha o campo título, selecione o container que o módulo irá utilizar e 

especifique a posição que ele irá ocupar no painel. Após realizar as configurações clique no botão 

“Salvar”. 
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Para editar o módulo clique na opção “Editar”. 

 

 

No formulário aberto edite as configurações do módulo e as configurações da instância. 

Configurações do módulo:   

URL: Informe o endereço do site.  Incluir “http://” no endereço. Exemplo: 
http://www.google.com.br 

Nome: Utilize para referenciar o iframe em um código javascript, comando para usuários 
avançados. 

Conteúdo alternativo: Informe um texto que será exibido caso o visitante do site utilize um 

navegador que não suporte iframes. 

Configurações da instância:   

Largura: Utilize para definir a Largura em pixels do iframe a ser exibido. 

Altura: Utilize para definir a Altura em pixels do iframe a ser exibido. 

Margem – Largura: Utilize para definir a largura da margem em pixels. 

Margem – Altura: Utilize para definir a altura da margem em pixels. 

Alinhamento: Utilize para definir o alinhamento do iframe. As opções são: Top, Bottom, 

Middle, Left e Right. 

Rolagem: Utilize para configurar a exibição da barra de rolagem.  

Exibir bordas: Utilize para definir se as bordas serão exibidas ou não. 
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3.7.12. Módulo Estatísticas de Acesso – Contador de  Visitas 

Utilize este módulo para exibir o número total de visitas desde a publicação do site. 

Para inserir esse módulo clique na opção “Outro módulo” no menu de opções do painel 

desejado. Na próxima tela escolha o item “Estatística - Contador” nas opções listadas. 

 

Em seguida preencha o campo título, selecione o container que o módulo irá utilizar e 

especifique a posição que ele irá ocupar no painel. Após realizar as configurações clique no botão 

“Salvar”. 

 

 

Este módulo não apresenta configurações específicas, apenas as configurações padrões dos 

módulos.  É preciso apenas clicar em  para publicar o módulo de contador. 
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3.7.13. Módulo Usuários - Atual 

Utilize este módulo para exibir um link de acesso ao formulário de Login.  Para inserir esse 

módulo clique na opção “Outro módulo” no menu de opções do painel desejado. Na próxima tela 

escolha o item “Usuários - Atual” nas opções listadas. 

 

Em seguida preencha o campo título, selecione o container que o módulo irá utilizar e 

especifique a posição que ele irá ocupar no painel. Após realizar as configurações clique no botão 

“Salvar”. 

 

 

Este módulo não apresenta configurações específicas, apenas as configurações padrões dos 

módulos.  É preciso apenas clicar em  para publicar o módulo. 
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Após a inclusão do módulo caso o usuário não esteja autenticado será exibido o link “Entrar” 

e, se o cadastramento público de usuários estiver ativado, será exibido o link “Registro”.  Clique em 

“Entrar” para acessar o formulário de autenticação.  Se o usuário estiver autenticado será exibido seu 

nome de usuário e um link “Editar”, onde é possível acessar o formulário para alteração de dados 

(Nome, E-mail e Senha). 

 

3.7.14. Módulo Usuários - Online 

Utilize este módulo para exibir a relação de usuários online/autenticados no site. 

Para inserir esse módulo clique na opção “Outro módulo” no menu de opções do painel 

desejado. Na próxima tela escolha o item “Usuários - Online” nas opções listadas. 

 

Em seguida preencha o campo título, selecione o container que o módulo irá utilizar e 

especifique a posição que ele irá ocupar no painel. Após realizar as configurações clique no botão 

“Salvar”. 
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Este módulo não apresenta configurações específicas, apenas as configurações padrões dos 

módulos.  É preciso apenas clicar em   para publicar o módulo. 

 
 
 

3.7.15. Módulo Eventos 

Utilize este módulo para divulgar um calendário de eventos. É possível registrar a data e hora, 

o local e a descrição de cada evento. 

Para inserir esse módulo clique na opção “Outro módulo” no menu de opções do painel 

desejado. Na próxima tela escolha o item “Eventos” nas opções listadas. 
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Em seguida preencha o campo título, selecione o container que o módulo irá utilizar e 

especifique a posição que ele irá ocupar no painel. Após realizar as configurações clique no botão 

“Salvar”. 

 

 

Para inserir um evento clique em “Incluir Evento”. 

 

No formulário de inclusão de evento informe o título, uma data e hora (você pode digitar a 

data e a hora ou clicar em , selecionar uma data e clicar em “Ok” para inseri-la), o local e uma 

descrição do evento.   

O usuário pode escolher em qual página o evento será visualizado: se em uma página interna 

do módulo ou em uma página criada especificamente para a exibição do evento.  Para isso, no 

campo “Página de Visualização do Evento” o usuário deve escolher a página para exibição. O item 

“Padrão do Módulo” irá seguir as configurações padrões definidas na configuração geral do módulo 

(ver adiante).  Caso seja escolhida alguma outra página para exibição, é preciso que a página 

escolhida contenha o módulo de exibição de eventos (módulo “Eventos – Abrir”).  Depois que o 

evento foi incluído pode-se editar suas configurações especificas.  Caso o usuário deseje, cada 

evento pode abrir em uma página diferente. 
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Configurações específicas:  

Para se acessar as configurações especificas clique no ícone configurações do módulo e no 

formulário de configuração, no campo “Configurações Específicas – Configurações da Instância”, o 

usuário poderá escolher a página padrão  onde os eventos serão visualizados ou qualquer outra 

página. O padrão é a exibição em uma página interna do módulo de Eventos. 

Defina o tipo de exibição dos eventos escolhendo “Eventos do Mês” ou “Próximos eventos”.  

Se for escolhido “Próximos eventos” defina a quantidade a ser exibida entre 5 a 20 eventos. 
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3.7.16. Módulo Notícias 

Utilize este módulo para publicação de notícias e divulgação de informação no site.  

Para inserir esse módulo clique na opção “Outro módulo” no menu de opções do painel 

desejado. Na próxima tela escolha o item “Notícias” nas opções listadas. 
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Em seguida preencha o campo título, selecione o container que o módulo irá utilizar e 

especifique a posição que ele irá ocupar no painel. Após realizar as configurações clique no botão 

“Salvar”. 

 

 

Será exibida uma mensagem dentro do módulo indicando que é necessário configurá-lo. 

Clique em “Configurar Módulo” para editá-lo. 

 

 

Em seguida edite as informações padrões e as configurações específicas. 

Configurações Específicas:  

Configurações do módulo:  Nessas opções o usuário pode escolher se os 

comentários serão ou não exibidos e se qualquer visitante do site pode enviar mensagens. 

Configurações da Instância:  O usuário deve escolher uma estrutura de exibição das 

notícias e definir quantas notícias serão listadas. 

No campo “Página de Visualização das Notícias” o usuário deve escolher em que 

página as notícias serão exibidas. O item “Padrão” exibe as notícias na página interna do 

módulo de Notícias.  Caso seja escolhida alguma outra página para exibição, é preciso que a 

página escolhida contenha o módulo de exibição de notícias (módulo “Notícias – Abrir”). 
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Após realizar as configurações clique no botão “Salvar”. 

 

 

Para inserir uma notícia clique em “Incluir Notícia”. 
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No formulário de inclusão da notícia informe o título, a descrição, a página de visualização e 

se essa notícia deve ser a notícia de destaque do módulo.  O usuário pode ainda escolher uma 

imagem para ser exibida. 

Na escolha da página de visualização o usuário deve decidir se a noticia será visualizada na 

própria página, se em uma página interna do módulo ou em outra página.  Para isso, no campo 

“Página de Visualização das Notícias” o usuário deve escolher a página para exibição. O item 

“Padrão do Módulo” irá seguir as configurações padrões definidas na configuração geral do módulo.  

Caso seja escolhida alguma outra página para exibição, é preciso que a página escolhida contenha o 

módulo de exibição de notícias (módulo “Notícias– Abrir”). Depois que a notícia foi incluída pode-se 

editar suas configurações especificas.  Caso o usuário deseje, cada notícia pode abrir em uma página 

diferente.  
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Para exibir as notícias em outra página é necessário incluir o módulo “Notícias - Abrir” na 

página que foi configurada anteriormente como “Página de Visualização das Notícias”’. Seguir os 

mesmos passos para a inclusão do módulo de notícias, mas escolher o item “Notícias - Abrir”. 

 

 

3.7.17. Módulo Enquete 

Utilize este módulo para criar enquetes. As respostas podem ser objetivas, de seleção única 

ou múltipla. O resultado pode ser visualizado na forma de gráficos de barra. 

Para inserir esse módulo clique na opção “Outro módulo” no menu de opções do painel 

desejado. Na próxima tela escolha o item “Enquete” nas opções listadas. 
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Em seguida preencha o campo título, selecione o container que o módulo irá utilizar e 

especifique a posição que ele irá ocupar no painel. Após realizar as configurações clique no botão 

“Salvar”. 

 

Para inserir uma pergunta clique em “Incluir Pergunta”. 

 

Na nova tela no campo “Pergunta” informe a pergunta que deseja realizar na enquete: 
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No campo “Tipo” selecione a forma como as respostas poderão ser escolhidas.  

Seleção Única  – possibilita a seleção de apenas uma resposta na enquete. 

Seleção Múltipla  – possibilita a seleção de mais de uma resposta. 

 

Adicionar opção  – Campo para incluir as respostas da enquete.  Após digitar o texto clique 

em . 
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O campo “Opções” lista as respostas criadas para a enquete.   Para reordenar as respostas o 

usuário deve clicar na resposta desejada e então ordená-las clicando em  (Para Cima ou Para 

Baixo)  . Também é possível excluir uma resposta clicando em . 

Após realizar as configurações clique no botão “Salvar”. 

O módulo de enquetes é um tipo de módulo que apresenta configurações específicas.  Para 

editar as configurações específicas do módulo, selecione a opção "Configurar Módulo". 

 

 

Configurações do módulo:   

Data limite para votação : Defina a data final para realização da enquete.��

Limitar votos a 1 por visitante : Cada visitante poderá votar apenas uma vez. 
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3.7.18. Módulo Galeria de Vídeos 

Utilize este módulo para publicar vídeos hospedados no YouTube. 

Para inserir esse módulo clique na opção “Outro módulo” no menu de opções do painel 

desejado. Na próxima tela escolha o item “Galeria de Vídeos” nas opções listadas. 

 

 

Em seguida preencha o campo título, selecione o container que o módulo irá utilizar e 

especifique a posição que ele irá ocupar no painel. Após realizar as configurações clique no botão 

“Salvar”. 
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Para inserir um vídeo clique em “Incluir Vídeo”. 

 

Na tela a seguir informe:  

Título : Informe um título para o vídeo 

Descrição : Informe algum comentário sobre o vídeo. 

HTML: Neste campo o usuário deve informar o endereço HTML do vídeo hospedado no site 

YouTube.  Para saber qual a URL do vídeo, vá no site do YouTube, acesse o vídeo desejado e copie 

o endereço que aparece no campo URL e cole no campo HTML. 

 

 

 

Para ordenar os vídeos da galeria clique em “Ordenar Vídeos”.  Na tela de ordenação clique 

no vídeo desejado e escolha a ordem de exibição  (para cima ou para baixo). 
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Após realizar as configurações clique no botão “Salvar”. 

O módulo de galeria de vídeos é um tipo de módulo que apresenta configurações específicas.  

Para editar as configurações específicas do módulo, selecione a opção "Configurar Módulo". 

 

 

Configurações da instância:   

Campo “Exibição dos Álbuns”:  Escolha entre as opções lista de vídeos ou vídeo em 

destaque.  A opção “Lista de Vídeos” irá exibir todos os vídeos em miniatura com seus títulos e 

descrições.  A opção “Vídeo em Destaque” exibirá apenas o último vídeo adicionado na galeria e um 

link para “Mais vídeos”. 
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Campo “Vídeo de Destaque ”:  Defina a altura e a largura do vídeo de destaque ou deixe em 

branco para exibir no tamanho padrão dos vídeos do YouTube. 

 

3.7.19. Módulo Galeria de Imagens 

Utilize esse módulo para publicar imagens e fotos organizadas em álbuns, informando título, 

legenda e autor para cada uma delas. 

Para inserir esse módulo clique na opção “Outro módulo” no menu de opções do painel 

desejado. Na próxima tela escolha o item “Galeria de Imagens” nas opções listadas. 
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Em seguida preencha o campo título, selecione o container que o módulo irá utilizar e 

especifique a posição que ele irá ocupar no painel. Após realizar as configurações clique no botão 

“Salvar”. 

 

 

Para inserir um álbum clique em “Incluir Álbum”. 

 

Na nova tela informe o nome do Álbum e clique em “Salvar”. 

 

 

Insira fotos no álbum clicando em “Incluir Imagem”. 
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Na próxima tela informe um título para a imagem e selecione a imagem a ser utilizada 

clicando no botão “Arquivo”. Após a escolha da imagem clique em “Salvar”.  

 

 

Caso deseje alterar o título, a legenda da imagem adicionada ao álbum ou trocar a imagem, 

clique no ícone de edição  referente à imagem. Realize as alterações necessárias e em seguida 

clique em “Salvar”. 
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Para se ordenar as imagens dentro de um álbum clique em “Ordenar Imagens” (ao lado do 

link “Incluir Imagem”).  No formulário a seguir clique no nome da imagem que deseja ordenar e depois 

nas setas  para subir ou descer uma posição.  
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O módulo de imagens é um tipo de módulo que apresenta algumas configurações 

específicas, como por exemplo, o módulo de links.  Para editar as configurações específicas do 

módulo, selecione a opção "Configurar Módulo". 

 

  

 
 

 

 

O formulário que será exibido é composto além das partes comuns de configurações dos 

módulos, pela parte Configurações Específicas.  Nesta seção o usuário poderá configurar: 

 

 

 

 

Quantidade de Imagens por linha : neste item é possível definir a quantidade de miniaturas 

das imagens que serão exibidas por linha na galeria.  Na galeria são apresentadas as fotos do 

primeiro álbum.   

Os exemplos a seguir ilustram a exibição de uma miniatura por linha e depois de 3 miniaturas 

por linha. 
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Exemplo 1:  Exibição de 1 miniatura por linha 
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Exemplo 2: Exibição de 3 miniaturas por linha 
 
 
 
 

Quantidade de Imagens por página : neste item é possível definir a quantidade de 

miniaturas das imagens que serão exibidas por página na galeria. 

 

Largura máxima da imagem : define qual a largura das miniaturas que são exibidas na 

galeria.  É recomendado que esse valor seja definido para que o layout não sofra distorções.  

  

Altura máxima da imagem : define qual a largura das miniaturas que são exibidas na galeria. 

É recomendado que esse valor seja definido para que o layout não sofra distorções. 

 

Exibição dos Álbuns : neste pode-se optar por exibir ou não as miniaturas dos álbuns.  

Essas miniaturas são exibidas à direita da galeria de imagens. 

 

Observação :  essas configurações afetam as miniaturas exibidas na galeria e não a imagem 

propriamente dita.  As miniaturas agem como links para as imagens.  Quando as miniaturas são 

clicadas abre-se uma nova janela e a imagem original será mostrada em destaque (o tamanho a ser 

exibido será definido automaticamente pelo Arena de acordo com o espaço disponível da tela do 

navegador), veja imagem a seguir. 
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Exibição da imagem em destaque.  Nesta tela serão mostrados o título da imagem (acima), o autor (abaixo a 
direita) e a legenda (abaixo da imagem à esquerda). 
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4. Site 

4.1. Visão geral 

Um site que utiliza o Arena é composto por páginas e possui algumas ferramentas que 

possibilitam a criação e o gerenciamento de seu conteúdo.  Essas ferramentas podem ser acessadas 

através da barra de edição do Arena pelos usuários que estão cadastrados como administradores ou 

editores do site. 

 

Os usuários com perfil de editor têm acesso às ferramentas relacionadas à edição do 

conteúdo e os administradores, além de possuírem todas as permissões dos editores, podem alterar 

as informações de identificação do site e gerenciar a inclusão de novos administradores ou editores.  

Os itens correspondentes ao site disponíveis na barra de edição do Arena são: 

Editar Site  - Possibilita que os administradores do site possam alterar as informações de 

identificação do site (título, descrição e palavras-chave) e alterar o modelo padrão a ser utilizado nas 

novas páginas criadas. 

Páginas e Módulos  – Exibe de forma hierárquica a estrutura do site, com suas páginas, sub-

páginas, módulos padrões e módulos de site. Possibilita acesso direto a qualquer página ou à 

configuração de qualquer módulo. 

Gerenciador de Arquivos  - Permite que os administradores e editores gerenciem o 

repositório de arquivos do site. 

Usuários e Papéis do Site  - Possibilita que os administradores do site incluam novos 

usuários e novos papéis e concedam os privilégios de administrador ou editor para outros usuários já 

cadastrados. 

Lixeira  - Permite que os administradores e editores do site restaurem páginas, módulos e 

instâncias de módulos excluídos durante o processo de edição do conteúdo. 

Estatísticas de acesso  – Exibe diversas informações e gráficos sobre a visitação do site. 
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4.2. Editar informações básicas do site 

Para editar as informações básicas de um site o usuário deve possuir perfil de administrador 

do site. 

A edição das informações sobre o site é realizada através da barra de edição do Arena.  

 

 

Após selecionar a opção "Editar Site" na barra de edição, um formulário será exibido com os 

dados de identificação do site possibilitando sua alteração. 
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Os dados a serem informados são: 

Título  - O título que identifica o site e que é exibido na barra de título do navegador. 

Data de início da exibição  - Indica a data e hora a partir da qual o site começará a ser 

exibido para os visitantes. Com este recurso você pode preparar inteiramente o site previamente e 

exibi-lo no momento oportuno. Se uma data de início de exibição não for informada, o site será 

exibido imediatamente. 

Data de término da exibição  - Indica a data e hora em que um site deixará de ser exibido. 

Este recurso permite que você programe previamente o momento a partir do qual o site não estará 

mais acessível para os visitantes sem que seja necessária a intervenção de uma pessoa. Se uma 

data de término não for informada, o site estará disponível por tempo indeterminado. 

E-mail  – Define um e-mail padrão para ser utilizado pelos módulos do site (p.ex, módulo de 

formulário de e-mail).  Poderá ser usado tanto como remetente quanto como destinatário, 

dependendo das necessidades do módulo. 

Publicado  - Este recurso, juntamente com as datas de início e término de exibição, permite 

que a publicação da página para os visitantes seja controlada. Se o site é marcado como publicado, 

então o período de publicação definido pelos campos de data são respeitados. Caso a caixa 

"Publicado" seja desmarcada, o período de exibição é desconsiderado e o site deixa de estar 

acessível pelos visitantes. 

Modelo  – Exibe o nome do modelo padrão a ser utilizado nas novas páginas, o tema ao qual 

o modelo pertence, uma miniatura do modelo e um ícone que possibilita sua alteração. A alteração do 

modelo padrão do site é realizada da mesma forma como a alteração do modelo de uma página, que 

é explicada na seção Alterar o modelo de uma página. 

Descrição  - Corresponde a um breve resumo do conteúdo que pode ser encontrado no site. 

É utilizado para indexá-lo nas ferramentas de busca. 

Palavras-chave  - As palavras-chave são úteis para indexar o site nas ferramentas de busca. 

CSS - possibilita que se definam os estilos que serão utilizados no site.  Usuários avançados 

podem usar para modificar o estilo do site. 

Ordenar páginas do menu principal  – Possibilita que a ordem das páginas raiz do site seja 

definida, alterando assim sua disposição no menu principal. 
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4.3. Páginas e Módulos do Site 

Para visualizar a lista de páginas e módulos do site o usuário deve possuir perfil de editor ou 

de administrador.  Essa ferramenta possibilita um acesso rápido às configurações dos módulos e a 

estruturação do site. 

A visualização da lista de páginas e módulos é realizada através da barra de edição do 

Arena.  

 

Após selecionar a opção "Páginas e Módulos" da barra de edição, uma tela contendo uma 

árvore hierárquica é exibida. Em um primeiro nível, são exibidas as páginas que compõem a raiz do 

site e os Módulos de Site, ou seja, aqueles que aparecem em todas as páginas. Ao se expandir uma 

página, são exibidas suas sub-páginas e as instâncias de módulo que possui. Nos itens 

correspondentes aos módulos são exibidos, além do título, o nome do tipo de módulo a que 

corresponde (entre parênteses). 

 

Quando o título de uma página é clicado, o usuário é redirecionado para a página. Quando o 

título de um módulo é clicado, o usuário é redirecionado para o formulário de configuração do módulo. 
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4.4. Gerenciador de Arquivos 

Para ter acesso ao gerenciador de arquivos o usuário deve possuir perfil de editor ou de 

administrador do site. 

O gerenciador de arquivos do site é acessado através da barra de edição do Arena.  

 

 Após selecionar a opção "Gerenciador de Arquivos" da barra de edição o gerenciador de 

arquivos é exibido. 

 

 

A ferramenta possibilita que arquivos e pastas sejam excluídos e renomeados, novas pastas 

sejam criadas e novos arquivos sejam enviados para o repositório do site. Esses arquivos podem ser 

utilizados tanto para a composição do conteúdo do site (imagens a serem incluídas em um texto, por 

exemplo), quanto disponibilizados como download para os visitantes. 
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Os arquivos devem ser referenciados como "/Site/Arquivos/", ou seja, se você deseja incluir a 

imagem "imagem.gif" em um texto do site e o nome do seu site é “MeuSite”, você deve informar o 

caminho "/MeuSite/Arquivos/imagem.gif". A URL completa que aponta para o arquivo ficaria: 

"http://dominio/meusite/arquivos/imagem.gif" 

4.4.1. Enviar Arquivos 

O Gerenciador de Arquivos possibilita o upload de vários arquivos simultaneamente. Para 

realizar o upload de arquivos, deve-se selecionar a opção “Enviar Arquivos”. 
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Uma tela do gerenciador de uploads é exibida: 

 

Quando o botão “Procurar” é acionado, uma tela de seleção de arquivos no formato padrão 

do Windows é exibida. Podem-se selecionar múltiplos arquivos clicando em seus nomes e mantendo-

se a tecla “CTLR” do teclado pressionada simultaneamente. 

 

 

Após selecionar os arquivos e clicar no botão “Abrir”, a tela do gerenciador de uploads é 

exibida novamente, agora com um resumo dos arquivos que serão enviados. 
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Quando o botão “ENVIAR” é acionado, o upload dos arquivos é iniciado e são exibidas uma 

barra de progresso, a porcentagem concluída e a quantidade de dados já enviada. 
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4.4.2. Excluir Arquivos e Pastas 

Para excluir arquivos através do Gerenciador é necessário marcar a caixa de seleção 

correspondente aos itens que devem ser removidos e, em seguida, acionar o botão “Excluir 

Arquivos”. 

 

 

Uma tela de confirmação é exibida e, se a operação for confirmada, todos os itens são 

excluídos definitivamente, não podendo ser recuperados. 
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4.4.3. Criar Pasta 

A criação de pastas com o Gerenciador de Arquivos é realizada através do acionamento do 

botão “Nova Pasta”. 

 

A tela de criação de pasta é exibida, onde se deve informar o nome da pasta a ser criada e 

confirmar a operação acionando-se o botão “Criar”. 
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4.5. Gerenciador de Usuários 

O Arena possui níveis de usuários que definem quem serão os responsáveis pela edição do 

site. 

Os tipos de usuários do Arena são: usuário registrado, autor, editor e administrador. Os tipos 

servem para definir que conteúdo pode ser alterado pelo usuário que está autenticado no sistema. 

Quando um usuário se cadastra no portal ele recebe automaticamente o perfil de usuário registrado. 

Um usuário registrado  pode editar apenas o conteúdo de alguns tipos de módulos, 

geralmente os que, devido a sua natureza, envolvem a participação dos visitantes no site. Um usuário 

registrado pode, por exemplo, enviar comentários sobre notícias, mas não pode criar novas notícias. 

Os autores  são usuários que podem editar apenas o conteúdo dos módulos, mas não podem 

movê-los, excluí-los, alterar suas configurações de identificação/exibição. 

Os usuários com nível de editor  podem alterar toda a estrutura de um site. Podem incluir ou 

excluir páginas e alterar o modelo que configura sua exibição. Pode também incluir e editar o 

conteúdo dos módulos como, por exemplo, editar textos, incluir notícias ou criar enquetes. 

Os administradores  de um site, além de possuírem todas as permissões dos editores, 

podem alterar as informações de identificação do site e gerenciar a inclusão de novos 

administradores ou editores. 

Cada site em uma mesma instalação do Arena possui, por padrão, seu conjunto de usuários. 

Contudo, se uma empresa possui mais de um site, é possível que o conjunto de usuários seja 

configurado para ser comum a todos, através da criação de um grupo compartilhado  de usuários. 

As informações básicas de cadastro de usuários são: nome, e-mail e senha. 

Para ter acesso ao gerenciador de usuários é necessário possuir perfil de administrador do 

site. 

O gerenciador de usuários do site é acessado através da barra de edição do Arena.  
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Após selecionar a opção "Gerenciador de Usuários" da barra de edição, será exibida a tela 

para escolha entre “Usuários” e “Papéis”.  Clique em “Usuários” para exibir o gerenciador de usuários. 

 

 

 

 

Gerenciador de Usuários 

 

4.5.1. Incluir Usuários 

A inclusão de novos usuários no site é realizada através do botão “Incluir”.  
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Quando este botão é acionado, o formulário de criação de usuários é exibido. 

 

 

4.5.2. Editar Usuários 

Para alterar os dados de um usuário já cadastrado ou excluí-lo dos registros do site, deve-se 

clicar em  , correspondente ao usuário desejado. 

 

 

 

4.5.3. Configurar Níveis de Usuários 

Para configurar um usuário como administrador ou editor do site, deve-se clicar em , do 

usuário desejado. 
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O formulário de configuração de nível do usuário será exibido. Pode-se alterar as informações 

básicas e definir o papel do usuário (nível do usuário).  Deve-se selecionar o papel (administrador, 

editor e/ou autor) do usuário e confirmar a operação através do comando “Adicionar”. 

 

Para remover editores ou administradores, deve-se clicar em , do usuário desejado para 

entrar nas configurações do usuário e clicar em  para excluir um papel. 
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4.5.4. Administrar papéis 

É possível criar novos níveis de usuários do site conforme suas necessidades específicas 

clicando no ícone correspondente a papéis. Dessa forma é possível ajustar as permissões e acesso 

dos usuários dos sites de acordo com as peculiaridades necessárias. Esse recurso permite, por 

exemplo, que sejam criadas áreas de acesso restrito no site.�

 

 

Para criar um novo papel acione o botão incluir e preencha o nome que deseja atribuir ao 

papel. Clique em concluir para salvar as configurações. 
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Para editar um papel clique no item que dá acesso a edição, realize as alterações e conclua 

clicando no botão “Salvar”. 

            

 

 

Após incluir novos papéis é possível configurar as páginas do site para que sejam 

visualizadas e/ou editadas apenas pelos usuários que possuam determinado papel. Para isso, deve-

se clicar na opção de edição da página que deseja configurar e selecionar as permissões que deseja 

aplicar. 
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4.6. Lixeira 

Para acessar a lixeira o usuário deve possuir perfil de editor ou de administrador do site. 

A lixeira do site é acessada através da barra de edição do Arena.  

 

 

 Após selecionar a opção "Lixeira" o formulário com os arquivos da lixeira é exibido. 

 

Quando páginas, módulos ou instâncias de módulos são excluídos, o Arena os coloca na 

lixeira.  

Os itens contidos na lixeira permanecem nela até que você decida excluí-los 

permanentemente. Esses itens ainda ocuparão espaço no disco e poderão ser restaurados para o 

site. Se você tiver pouco espaço disponível em disco, lembre-se sempre de esvaziar a lixeira.  
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4.6.1. Restaurar Itens 

Para restaurar um item da lixeira, deve-se clicar no comando "Restaurar" correspondente ao 

item desejado. 

 

  

Quando o comando “Restaurar” de um item é acionado, o formulário de restauração é 

exibido. São exibidos o tipo do item, o título do item e um menu com a estrutura hierárquica de 

páginas do site. Caso o item seja um módulo ou instância de módulo, deve-se selecionar para qual 

página o módulo será restaurado. Caso o item seja uma página, deve-se selecionar a nova página pai 

da página que está sendo restaurada, ou seja, deve-se posicioná-la na estrutura hierárquica de 

páginas do site. Para confirmar a operação, o botão “Restaurar” deve ser acionado. 

 

 

 



����ARENA 2 
���������	�
����

4.6.2. Excluir Itens 

Para excluir itens da lixeira, ou seja, excluí-los definitivamente do site, deve-se selecioná-los 

marcando as caixas de seleção correspondentes aos itens desejados e clicar no botão "Excluir 

Selecionados". 

 

 Caso o comando de exclusão definitiva de itens da lixeira seja acionado, uma caixa de 

confirmação é exibida e, se o comando for confirmado, os itens serão excluídos e não poderão mais 

ser restaurados. 

 

 

 

 Ao excluir itens, outros itens podem ser inseridos automaticamente na lixeira pelo sistema 

por terem ficados órfãos. Se uma página é excluída, as instâncias de módulos que estavam na 

página são adicionadas na lixeira. Se todas as instâncias de um módulo são excluídas, um novo item 

do tipo Módulo é adicionado na lixeira.   
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4.7. Estatísticas de Acesso 

Para ter acesso ao gerenciador de usuários é necessário possuir perfil de administrador do 

site. 

As estatísticas de acesso do site são acessados através da barra de edição do Arena.  

 

 Após selecionar a opção "Estatísticas de Acesso" da barra de edição, as estatísticas são 

consolidadas e a primeira tela é exibida. 

 

 

É possível visualizar 6 tipos de estatísticas: 

Dia/Mês – Mostra de forma gráfica e numérica a quantidade de visitantes únicos e de 

pageviews por dia em um mês e ano informados como filtro. 

Mês/Ano  - Mostra de forma gráfica e numérica a quantidade de visitantes únicos e de 

pageviews por mês e ano informados como filtro. 

Páginas  - Mostra de forma gráfica e numérica a quantidade de visitantes únicos e de 

pageviews das páginas mais vistas do site. 
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Navegador  - Mostra de forma gráfica e numérica a quantidade de visitantes únicos e de 

pageviews agrupados pelo tipo de navegador utilizado pelo visitante (Internet Explorer, Firefox, etc). 

Plataforma - Mostra de forma gráfica e numérica a quantidade de visitantes únicos e de 

pageviews agrupados pelo tipo de sistema operacional utilizado pelo visitante (Windows XP, Linux, 

etc). 

Últimos Pageviews  – Mostra de forma detalhada, informações sobre os últimos pageviews 

do site. São exibidas informações como o nome do usuário (caso ele esteja registrado no site e tenha 

se autenticado), a data e hora da visualização, o endereço IP, os idiomas suportados pelo navegador, 

o título da página visualizada e os detalhes sobre o software utilizado pelo visitante (navegador, 

plataforma, versões de software, etc). 


